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WOJT GMINY

59-424 MECINKA
pow. Jawor

woj. dolnoslaskie Zarzadzenie Nr 45/2006

Wojta Gminy Mecinka
z dnia 11 grudnia 2006 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33, ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym( Dz. U
2 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwiqzku z art. 4 ust. 5 i art.26 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z) zarzadzam ;

§ 1. :
Przeprowadzenie peinej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w;
1. Urzedzie Gminy w Mgcince
2. Swietlicach wiejskich w Mgcince, Sichowie, Stupie, Chroénicach, Sichéwku,
Stanistawowie, Kondratowie, Pomocnem, Muchowie, Myslinowie, Cheimcu,
Piotrowicach, Przybylowiczach i Matuszowie.
3. Remizach OSP w Mecince, Pomocnem, Sichowie, Maltuszowie, Przybytowicach.
4. lokalach komunalnych
przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym skiadzie osobowym :
1. Rodzen Malgorzata — Przewodniczaca
2. Zelent Joanna - czlonek
3. Zelichowska Teresa — cztonek
W terminie od 15 grudnia 2006 r. do 12 stycznia 2007 roku wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Powoluje sie 3 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury :
1. Zespot Nr 1 w skladzie ;
1) Najwer Malgorzata — przewodniczaca
2) Cicha Malgorzata — czlonek
3) Charmuszko Wiktor — czionek
4) Zwierzchowska Malgorzata — cztonek
Dokona spisu w Urzedzie Gminy w Mgcince.
2. Zespot Nr 2 w skiadzie :
1) Lyszczyk Irena — przewodniczaca
2) Szember Stawomir — czionek
3) Ogrodniczak Beata — Czlonek
Dokona spisu w $wietlicach wiejskich i lokalach komunalnych
3. ZespotNr3w sktadzie;
1) Prokopek Matgorzata — przewodniczaca
2) Bielecki Jan — czlonek
3) Gregulska Arleta — czlonek
Dokona spisu w remizach OSP.
[nwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu Z natury wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2006 roku.
§3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe;
1. $érodki trwale
2. $rodki trwate w uzytkowaniu
3. srodki pieni¢zne



et

naleznoéci i zobowigzania
érodki trwate w budowie
druki $cistego zarachowania

§4

. skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 112 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z

natury.

inwentaryzacje sktadnikéw wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi€¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.
inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
skladniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 6 przeprowadzi¢ przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury.

§5. ,

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej u inspektora ds.
ksiegowosci budzetowej i kasy urzedu w terminie do 14 grudnia 2006 roku.

§ 6.

Zobowiazuje komisje do ;

3

2.

o g

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie
odpowiedzialnych.

przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postgpowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie.
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do inspektora ds.
ksiegowosci budzetowej i kasy Elzbiety Szewc w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§7. .

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

§9




WOJTGMINY

50-424 MECINKA
pow. Jawof
woj. doinosigskie

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenie Nr 45/200606
Wéjta Gminy Mecinka z dnia 11 grudnia 2006 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2006 rok

dzien 31.12. 2006 r.

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr
inwentaryzacji | zinwentaryzowania metoda, technika zespolu
inwentaryzacji spisowego
I Urzad Gminy 15 XI1-06 L.
10-1-07
1. |Grunty Dane ewidencji 15 X11-06 | Weryfikacja sald na
ksiegowej i ewidencji |10-[-07 |dzief 31.12.2006r. 1
operacyjnej RL
2. | Wartosci Dane ewidencji 15 XI1-06 | Weryfikacja sald na
niemateriaine ksiegowej i ewidencji |10-1-07 |dzied 31.12. 2006r. 1
i prawne operacyjnej SK —4
3. |Srodki trwale i Dane ewidencji 15 XII-06 | Spis z natury wedlug 1
$rodki trwale w ksiggowej 10-1-07 |stanu na dzien
uzywaniu 31.12.2006r.
4. |Srodkitrwatew |Dane ewidencji 15 XI1-06 | Weryfikacja sald na 1
budowie ksiggowej 10-1-07 |dzien 31.12.2006 .
5. |Rozrachunki z Dane ewidencji 15 XII-06 | Weryfikacja sald na 1
pracownikami ksiegowej 10-1-07 |dzien 31.12.2006 1.
6. |Rozrachunki Dane wedtug ewidencji | 15 X1I-06 | Weryfikacja na dzien 1
publiczno-prawne ksiggowej 10-1-07 |31.12.2006 .
7. |Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem | 15 XII-06 | Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych 10-1-07 |uzgodnienie sald 1
i watpliwych, z kontrahentami na dzien
naleznosci 31.12. 2006 .
i zobowiazan
pracownikow i
publiczno-prawnych
8. |Srodki pieniezne |Kasa Urzedu 31.12.06 |Roczna peina, spis 1
w kasie Z natury wg stanu
na dzien 31.12. 2006 1.
9. |Druki scistego Kasa Urzedu 31.12. 06 |Roczna, spis 1
zarachowania, z natury wedlug stanu
czeki obce, weksle na dzieft 31.12. 2006 r.
i inne papiery
wartosciowe
10. | Pozyczki i kredyty | Wedlug ewidencji 31-12-06 1Pisemne uzgodnienie 1
ksiegowej sald wedlug stanu na




11. | Srodki pieniezne | Wszystkie rachunki 31-12-06 |Pisemne uzgodnienie 1
zgromadzone na | bankowe sald wedlug stanu na
rachunkach dzief 31.12. 2006 r.
bankowych

12. | Fundusze wiasne | Wedhug stanu 31-12-06 |Poréwnanie danych 1

ewidencji ksiggowe;j ksiag rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzief 31.12. 2006 r.

13. | Fundusze Wedlug stanu 31-12-06 |Poréwnanie danych

specjalne ewidencji ksiggowej ksiag rachunkowych 1
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12. 2006 r.

14. | Materialy o niskiej | Urzad Gminy 15 X11-06 | spis z natury wedlug
wartosci w 10-1-07 |stanu na dzief 31.12. 1
ewidencji 2006 .
pozaksiggowej

15. | Wiasne sktadniki | Wedlug ewidencji 15 XI1-06 | Pisemne
majatkowe ksiegowej 10-1-07 | potwierdzenie sald 1
powierzone z kontrahentami
kontrahentom na dzien 31.12. 2006

11 |Swietlice wiejskie |14 solectw 15-X11-06 | Spis z natury wg 2

10-I-07 |stanu na 31-12-06
Remizy OSP 5 solectw 15-X11-06 | Spis z natury wg 3
10-1-07 |stanu na 31-12-06

IV | Lokale 17 budynkow 15-X11-06 | Spis z natury wg 2

komunalne 10-1-07 |stanu na 31-12-06
1
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