Uchwata Nr XLVI/215/ 06
Rady Gminy Mcinka
z dnia 10 sierpnia 2006 r.

w sprawie zatwierdzenia statutu dm Gminy Mcinka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 mafag0 r. o samorzizie gminnym

(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianamijti 20 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Mr 249, p@404 ze zmianami) Rada Gminy
Me¢cinka uchwala Statut Ugdu Gminy Mecinka :

Postanowienia ogdlne

1.
2.

§1

Urzad Gminy w Mccince , zwany w dalszej exi statutu Urzdem , dziata na
podstawie obowizujacych przepiséw prawa , w szczegd@oioustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samogezie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr2ldoz. 1591 z

p&zniejszymi zmianami).

Urzad jest samodzielnjednostlg organizacyja Gminy Mecinka.

§2.

Siedzila Urzedu jest sotectwo Ntinka.
Obszarem dziatania Wgdu jest teren gminy ktinka.

Przedmiot dziatalngci

§3.
Urzad stanowi aparat pomocniczy Wojta, Rady i jej kgmfankcjonujacych w
strukturze Gminy Mcinka.
Do zakresu dziatania Ugdu naley zapewnienie warunkéw nalgego wykonywania
spoczywajcych na Gminie :
1/ zada wiasnych,
2/ zada zleconych,

3/ zada wykonywanych na podstawie porozurig organami administracji
rzadowej , samorgowej lub innymi podmiotami.

§4.

1. Do zada Urzedu naley zapewnienie pomocy organom Gminy, w
wykonywaniu ich zadai kompetenciji.
2. W szczegOlnéci do zadé Urzedu naley:



1/przygotowywanie materiatbw nieginych do podejmowania uchwat,
wydawania decyzji, postanowiei innych aktéw z zakresu administracji
publicznej oraz podejmowania innych czysetigorawnych przez organy Gminy,

2/ wykonywanie - na podstawie udzielonych upémien - czynndgci faktycznych
wchodzcych w zakres zadagminy,

3/ zapewnienie organom Gminy #hi@vosci przyjmowania, rozpatrywania oraz
zalatwiania skarg i wnioskow,

4/ opracowywanie projektu baefu gminy i po uchwaleniu jego wykonywanie,

5/ podejmowanie wszelkich nieginych dziala w kierunku pozyskiwania
funduszy unijnych i innych w celu realizacji zadaminy,

6/ przy wykonywaniu zada gminy wspotdziatanie =z organizacjami
pozaradowymi w myl ustawy o dziatalngi pazytku publicznego i o
wolontariacie,

7/ realizacja innych obowzkdéw i uprawni@ wynikajacych z przepisow prawa
oraz uchwat i zargdzer organéw Gminy,

8/ zapewnienie warunkéw organizacyjnych do odbywaas@sji Rady i posiedie
jej komisii,

9/ prowadzenie zbioru przepiséw gminnych gpeego do powszechnego wdii
w siedzibie Urzdu,

10/ wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z olaawacymi w tym zakresie
przepisami prawa,

11/ realizacja obowikdéw i uprawnié stuzacych Urzdowi jako pracodawcy -
zgodnie z obowdzujacymi w tym zakresie przepisami prawa pracy.

Zarzgdzanie i organizacja

=

§5.

Kierownikiem Urzdu jest Wjt.

Organizagt 1 zasady funkcjonowania Wgdu okré&la regulamin organizacyjny,
nadany przez Wojta w drodze zadzenia.

Prawa i obowizki pracownikéw Urzdu reguluj przepisy ustawy o pracownikach
samoradowych i przepisy prawa pracy .

Gospodarka majtkowa i finansowa

§6.

1. Urzad jest jednostk budzetowa gminy Mecinka i prowadzi gospodagkfinansovg w

ramachsrodkow przydzielonych:



1/ przez Wojewoel poprzez buget gminy — na realizagj zada zleconych
ustawowo gminie,

2/ z budetu gminy — na realizaggada wtasnych.

no

Koszty utrzymania Urdu, w tym zapewnieniesrodkOw na wynagrodzenia

pracownikow pokrywaneasz budietu gminy.

3. Gospodarka finansowa prowadzona jest na podstaimnych planow finansowych
Urzedu.

4. Urzad posiada wyodibniony rachunek bankowy.

§7.

1. Mienie Urzdu jest wlasnéria komunala, do ktorej stosuje siprzepisy ustawy o
samorzadzie gminnym i ustawy o gospodarce nieruchécrami.

2. Urzad zaradza powierzonym mu mieniem, zapewnia jego oclironalezyte jego
wykorzystanie.

Postanowienia kficowe

§8.

Zmiany w statucie magby¢ dokonywane w trybie okénym dla jego uchwalenia.
§9.

Wykonanie uchwatly powierzagsiWoéjtowi Gminy.
§ 10.

Uchwata wchodzi wzycie w terminie 14 dni od dnia ogtoszenia w DzidonUrzgdowym
Wojewoddztwa Dolnélaskiego.



