
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

GMINA MĘCINKA
Męcinka 11 ,  59-424 Męcinka  

ogłasza  postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  w  trybie  przetargu 
nieograniczonego o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone w przepisach 
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, w oparciu 
o  przepisy  ustawy  z  dnia  29  stycznia  2004  r.  Prawo  zamówień  publicznych  (tekst 
jednolity Dz.U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z późn. zm.), na usługę ubezpieczeniową pod 
nazwą:

UBEZPIECZENIE INTERESÓW MAJĄTKOWYCH GMINY MĘCINKA 
WRAZ Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI  

z podziałem na następujące części:

CZĘŚĆ I: 
UBEZPIECZENIE MAJĄTKU I ODPOWIEDZIALNOŚCI CYWILNEJ 

 GMINY MĘCINKA WRAZ Z  JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI  

CZĘŚĆ II:
 UBEZPIECZENIE POJAZDÓW MECHANICZNYCH 

GMINY MĘCINKA

CZĘŚĆ III:
 UBEZPIECZENIE CZŁONKÓW OCHOTNICZYCH 

STRAŻY POŻARNYCH GMINY MĘCINKA 

 

Zatwierdził, dnia 30 sierpnia 2012 r.

                                        WÓJT GMINY MĘCINKA 
 

                                                   /Zbigniew Przychodzeń/
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I. Nazwa oraz adres zamawiającego 

Nazwa i adres zamawiającego: Gmina Męcinka, z siedzibą w Męcinka 11 , 
59-424 Męcinka 

Kontakt: telefon: (76) 870 86 23,  faks: (76) 870 86 24
Nr identyfikacyjny: REGON: 390647400; NIP: 695-13-99-938
Strona internetowa:   www.mecinka.pl
Rodzaj zamawiającego: administracja samorządowa 
Dni pracy Urzędu Gminy:
Poniedziałek- czwartek : 07:00 – 15:00 
piątek: 08:00 – 16:00

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1.Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetar-
gu nieograniczonego na usługę, której wartość mniejsza niż kwoty określone w przepi-
sach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 
2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-44 
ustawy.
3. Podstawa prawna opracowania specyfikacji:
3.1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity 
Dz.U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z późn. zm.).
3.2. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie ro-
dzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich 
dokumenty te mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).
3.3. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie śred-
niego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2011 r., Nr 282, poz. 1650).
3.4. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot 
wartości zamówień oraz konkursów, od których uzależniony jest obowiązek przekazywa-
nia ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (Dz.U. z 2011 r., 
Nr 282, poz. 1649).
3.5. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. w sprawie 
protokołu o udzielenie zamówienia publicznego (Dz.U. z 2010 r., Nr  223, poz. 1458).
3.6. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 
93 z późn. zm.).

III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest ubezpieczenie interesów majątkowych Gminy Męcinka 
wraz z jednostkami organizacyjnymi. Przedmiot zamówienia podlega podziałowi na n/w 
części:
1.1. CZĘŚĆ I :  Ubezpieczenie  majątku i  odpowiedzialności  cywilnej  Gminy  Męcinka 
wraz z jednostkami organizacyjnymi. Zakres zamówienia obejmuje:

1) ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzeń losowych,
2) ubezpieczenie mienia od kradzieży z włamaniem i rabunku,
3) ubezpieczenie przedmiotów szklanych od stłuczenia,
4) ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej,
5) ubezpieczenie sprzętu elektronicznego;

1.2. CZĘŚĆ II: ubezpieczenie pojazdów mechanicznych Gminy Męcinka. Zakres zamó-
wienia obejmuje:
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1) obowiązkowe ubezpieczenie OC posiadaczy pojazdów mechanicznych,
2) ubezpieczenie pojazdów od uszkodzenia i utraty AUTO CASCO,
3) ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków kierowcy i pasażerów,
4) bezskładkowe ubezpieczenie Assistance;

1.3.  CZĘŚĆ  III:  ubezpieczenie  członków  Ochotniczych  Straży  Pożarnych  Gminy 
Męcinka.  Zakres  zamówienia  obejmuje  ubezpieczenie  następstw  nieszczęśliwych 
wypadków.

2. Postępowanie prowadzone jest przy udziale brokera ubezpieczeniowego: Kancelaria 
Brokerów Ubezpieczeniowych „ADVISOR” Sp. z o.o. z siedzibą w Jeleniej Górze, przy ul. 
Klonowica 13, NIP: 611-253-45-66, Regon: 231226188, wpisana do rejestru przedsię-
biorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Wrocławia –Fabrycznej, IX Wydział Go-
spodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem 0000220947, prowadząca dzia-
łalność brokera ubezpieczeniowego na podstawie zezwolenia KNUiFE nr 1356/04.
Broker jako pośrednik ubezpieczeniowy działa w imieniu i na rzecz zamawiającego i każ-
dej jednostki organizacyjnej. Broker będzie pośredniczył przy zawarciu umowy, a na-
stępnie będzie nadzorował jej wykonywanie przez wykonawcę.

2.1. Wykonawca zapłaci brokerowi ubezpieczeniowemu kurtaż w wysokości zwyczajowo 
stosowanej. 
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierają załączniki do niniejszej specyfika-
cji:
Załącznik nr 1: „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zawierający warunki obliga-
toryjne oraz klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczególne fakultatywne dla ubez-
pieczenia majątku i odpowiedzialności cywilnej Gminy Męcinka  wraz z jednostkami or-
ganizacyjnymi”, dotyczący części I zamówienia.
Załącznik nr 1a: „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zawierający warunki obli-
gatoryjne ubezpieczenia pojazdów mechanicznych Gminy Męcinka”, dotyczący części II 
zamówienia.
Załącznik nr 1b: „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zawierający warunki obli-
gatoryjne ubezpieczenia NNW członków Ochotniczych Straży Pożarnych  Gminy Męcin-
ka”, dotyczący części III zamówienia.
Załącznik nr 4: „Warunki obligatoryjne – definicje pojęć i obligatoryjna treść klauzul 
dodatkowych, dotyczące części I, II, III zamówienia”.
Załącznik nr 5: „Klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczególnie fakultatywne, 
dotyczące części I zamówienia”,
Załącznik nr 7: „Wykaz pojazdów”.
Załącznik nr 8: „Wykaz zabezpieczeń przeciw kradzieżowych i przeciwpożarowych”.
Załącznik nr 9: „Przebieg ubezpieczeń (wypłacone odszkodowania)”.
3.1. W załącznikach nr 1, 1a, 1b i 7 do niniejszej specyfikacji został przedstawiony ma-
jątek i ilość ubezpieczonych osób wg stanu na dzień 31.07.2012 r. Wykonawca jest zo-
bowiązany do objęcia ochroną ubezpieczeniową od dnia 15.09.2012 r. mienia i osób wg 
stanu na dzień 31.08.2012 r., w tym nowo zakupionego i wcześniej nie wykazanych, wg 
stawek jednostkowych i składek zgodnych ze złożoną ofertą. Zaktualizowaną ilość i war-
tość przedmiotu ubezpieczenia zawierać będą wnioski o wystawienie dokumentów ubez-
pieczeniowych złożone po rozstrzygnięciu niniejszego postępowania.
4. Oznaczenie  wg  Wspólnego  Słownika  Zamówień  (CPV):  66515100  –  4  (usługi 
ubezpieczenia od ognia),  66515400 – 7 (usługi  ubezpieczenia od skutków żywiołów), 
66515000 – 3 (usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty), 66516400 – 4 (usługi 
ubezpieczenia  od  ogólnej  odpowiedzialności  cywilnej),  66516000  –  0  (usługi 
ubezpieczenia  od  odpowiedzialności  cywilnej),  66516100  –  1  (usługi  ubezpieczenia 
pojazdów  mechanicznych  od  odpowiedzialności  cywilnej),  66514110  –  0  (usługi 
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ubezpieczeń  pojazdów  mechanicznych),  66512100  –  3  (usługi  ubezpieczenia  od 
następstw nieszczęśliwych wypadków).
Wymienione usługi należą do kategorii usług CPC nr 6.
5. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których 
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych,  w okresie 3 lat od 
udzielenia  zamówienia  podstawowego,  dotychczasowemu  wykonawcy  usługi, 
stanowiących nie więcej niż 10% wartości zamówienia podstawowego i polegających na 
powtórzeniu tych samych rodzajów ubezpieczeń, które są objęte zakresem niniejszego 
zamówienia.
6. Wymogi formalne:
6.1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na wybrane lub wszystkie czę-
ści zamówienia;
6.2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;
6.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych;
6.4. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną;
6.5. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych;
6.6. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem au-
kcji elektronicznej;
6.7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu;
6.8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

IV. Termin wykonania zamówienia

1. Termin wykonania zamówienia: 36 miesięcy.  
2. Polisy ubezpieczeniowe będą wystawiane na okresy 12 miesięczne, zgodny z termi-

nem wykonania zamówienia, z wyjątkiem ubezpieczeń aktualnych, zawartych wcze-
śniej,  w odniesieniu do  których dokumenty ubezpieczeniowe będą wystawiane  na 
okres od następnego dnia po wygaśnięciu tych umów do końca pierwszego 12 mie-
sięcznego okresu wykonania zamówienia, z zastrzeżeniami dotyczącymi ubezpieczeń 
komunikacyjnych OC/AC/NNW/Assistance, o których mowa w pkt.3.

3. Polisy  potwierdzające  ubezpieczenie  obowiązkowe  OC  posiadaczy  pojazdów 
mechanicznych,  Auto  Casco,  NNW  kierowcy  i  pasażerów  oraz  Assistance  będą 
wystawiane  na  pełne  12  miesięczne  okresy  ubezpieczenia,  rozpoczynający  się  w 
terminie  wykonania  zamówienia  od  następnego  dnia  po  wygaśnięciu 
dotychczasowych umów.

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 
spełniania tych warunków
1.O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 
warunki dotyczące:
1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 
1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;
1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia;
1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wyklu-
czeniu z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, tj. 
którzy:

1) złożą oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okoliczno-
ściach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,
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2) potwierdzą brak podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy 
w złożonym w aktualnym odpisie z właściwego rejestru.

3.W  przypadku  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  zamówienie  każdy  
z  wykonawców  nie  może  podlegać  wykluczeniu,  o  którym  mowa  w  pkt.  2,  każdy  
z wykonawców musi posiadać uprawnienia do prowadzenia działalności ubezpieczenio-
wej, o której mowa w pkt 1.1., natomiast łącznie muszą spełniać warunki, o których 
mowa w pkt 1.2 – 1.4.
4.Ocena spełnienia przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego zostanie  dokonana według formuły spełnia -  nie  spełnia,  w 
oparciu o informacje zawarte w wymaganych dokumentach i oświadczeniach, o których 
mowa w rozdziale VI niniejszej specyfikacji.

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

1.Wykonawca  składa  wraz  z  ofertą  oświadczenie  o  spełnianiu  warunków  udziału  
w postępowaniu oraz żądane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty potwier-
dzające spełnianie tych warunków, a także oświadczenia i dokumenty potwierdzające 
brak podstaw do wykluczenia z postępowania.
2.W celu wykazania spełnienia przez wykonawcę warunków, których mowa w art. 22 
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, których opis 
sposobu oceny spełniania został dokonany w ogłoszeniu o zamówieniu i specyfikacji, za-
mawiający żąda złożenia przez wykonawcę następujących oświadczeń i dokumentów:
2.1. oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 
art. 22 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, z wykorzystaniem wzoru, sta-
nowiącego załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji;
2.2. oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 
art. 22 ust. 1 pkt 2 – 4 ustawy Prawo zamówień publicznych, z wykorzystaniem wzoru, 
stanowiącego załącznik nr 3 a do niniejszej specyfikacji;
2.3. zezwolenia właściwego organu na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej obej-
mującej przedmiot zamówienia lub zaświadczenia właściwego organu państwowego, że 
wykonawca prowadzi działalność ubezpieczeniową obejmującą przedmiot zamówienia;
3.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamó-
wienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zama-
wiający żąda złożenia przez wykonawcę następujących oświadczeń i dokumentów:
3.1. oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, z wykorzystaniem wzoru stanowią-
cego załącznik nr 3 b do niniejszej specyfikacji;
3.2. aktualnego odpisu właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 
2 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
ofert.
4.Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 3.2, składa dokument wy-
stawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że 
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
4.1. Jeżeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o których mowa w pkt 4, zastępu-
je się go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właści-
wym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonaw-
ca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert..
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4.2. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę ma-
jącego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, za-
mawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania 
osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnio-
skiem udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
5.W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia, każdy z 
tych wykonawców jest zobowiązany złożyć dokumenty wymienione w pkt. 2.1., 3.1. i 
3.2., a wspólnie – oświadczenie wymienione w pkt 2.2 niniejszego rozdziału. Przepisy 
pkt 4 - 4.1. stosuje się odpowiednio.
6.Wymagane dokumenty mogą mieć formę oryginału lub kopii poświadczonej za zgod-
ność  
z oryginałem (na każdej zapisanej stronie) przez wykonawcę. W przypadku składania 
elektronicznych kopii dokumentów powinny one być opatrzone przez wykonawcę bez-
piecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowane-
go certyfikatu. 
6.1. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ko-
pie dokumentów dotyczących wykonawcy są poświadczane za zgodność z oryginałem 
przez wykonawcę.
6.2. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej 
kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu bę-
dzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwości, co do jej prawdziwości.
6.3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składanie wraz z tłumaczeniem na ję-
zyk polski.
7. Zgodnie z art. 26 ust. 2a ustawy wykonawca na żądanie zamawiającego i w zakresie 
przez niego wskazanym jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień 
składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy i brak 
podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 
ust. 1 ustawy.
8.Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaga-
nych przez zamawiającego dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub 
którzy nie  złożyli  pełnomocnictw, albo którzy złożyli  wymagane przez zamawiającego 
oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub któ-
rzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że 
mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unie-
ważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumen-
ty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
9.Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczą-
cych oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób 
uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

1.W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz in-
formacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie albo faksem. Jeżeli zamawiają-
cy lub wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania lub in-
formacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich 
otrzymania.
2.Oświadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informację uważa się za wnie-
sione z chwilą, gdy dotarły do drugiej strony w taki sposób, że mogła zapoznać się z ich 
treścią.
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3.Zgodnie z art. 40 ust. 5a ustawy Prawo zamówień publicznych zamawiający może, po 
zamieszczeniu ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, bezpośred-
nio poinformować o wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia znanych sobie wy-
konawców, którzy w ramach prowadzonej działalności świadczą usługi będące przed-
miotem zamówienia. Przepis art. 40 ust. 6 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych 
stosuje się odpowiednio.
4.Na wniosek wykonawcy zamawiający przekaże w terminie 5 dni specyfikację istotnych 
warunków zamówienia, udostępnioną na stronie internetowej, za pobraniem opłaty po-
krywającej koszty jej druku i przekazania.
5.Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istot-
nych  warunków  zamówienia.  Zamawiający  jest  zobowiązany  udzielić  wyjaśnień  nie-
zwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert, pod warun-
kiem,  że  wniosek  o  wyjaśnienie  treści  specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia 
wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wy-
znaczonego terminu składania ofert.
5.1. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści  specyfikacji  istotnych warunków zamówienia 
wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 5, lub dotyczy 
udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek 
bez rozpatrzenia.
5.2. Przedłużanie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wnio-
sku, o którym mowa w pkt. 5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przeka-
że wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez 
ujawnienia  źródła  zapytania  oraz  zamieści  na  stronie  internetowej  pod  adresem 
www.mecinka.pl
6.Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców celu wyja-
śnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, o 
którym mowa w art. 38 ust.3 ustawy Prawo zamówień publicznych.
7.Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kiero-
wać na adres zamawiającego, podany w dziale I specyfikacji.
8. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten spo-
sób zmianę zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym prze-
kazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zmieści się na stronie inter-
netowej pod adresem  www.mecinka.pl Jeżeli zmiana treści specyfikacji istotnych wa-
runków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający 
zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
8.1. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niepro-
wadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na 
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert i poin-
formuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację oraz zamieści na stronie 
internetowej. Przepis art. 38 ust. 4 a ustawy stosuje się odpowiednio.
9.Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są:

Joanna Zelent  faks: (76) 870 86 24
Kontakt z wymienioną osobą jest możliwy w godzinach pracy Urzędu Gminy w Męcince.
W sprawach merytorycznych brokera ubezpieczeniowego  reprezentuje (bez prawa przyj-
mowania od wykonawców zapytań o wyjaśnienie treści SIWZ i udzielania na nie wyko-
nawcom odpowiedzi) Andrzej Kamiński tel. (75) 75 332 32. 

VIII. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie żąda od wykonawców wniesienia wadium. 

IX. Termin związania ofertą
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1.Wykonawca jest związany z ofertą przez okres 30 dni.
2.Wykonawca  samodzielnie  lub  na  wniosek  zamawiającego  może  przedłużyć  termin 
związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej 3 dni przed upły-
wem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na prze-
dłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
3.Bieg terminu związania  ofertą  rozpoczyna się  wraz  z  upływem terminu składania 
ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert

1.Przygotowanie oferty
1.1.Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą lub wybraną część zamówienia.
1.2.Ofertę składa się pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
1.3.Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytel-
ność jej treści, pod rygorem nieważności.
1.4.Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.
1.5.Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji.
1.6.Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami określonymi w specyfikacji oraz do-
łączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia.
1.7.Wykonawcy zobowiązani są złożyć następujące dokumenty oraz oświadczenia:
1.7.1 oświadczenia oraz dokumenty wymagane w rozdziale VI niniejszej specyfi-

kacji,
1.7.2 formularz ofertowy, z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 2 

do niniejszej specyfikacji; w przypadku składania oferty przez podmioty występu-
jące wspólnie należy podać nazwy (firmy) oraz dokładne adresy wszystkich wyko-
nawców składających wspólną ofertę,

1.7.3 pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezento-
wania 
w postępowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawców wspólnie ubiega-
jących się o udzielenie zamówienia,

1.7.4 pełnomocnictwo do występowania w imieniu wykonawcy w przypadku, 
gdy dokumentów składających się na ofertę nie podpisuje osoba uprawniona do 
reprezentowania wykonawcy zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego.

1.8.Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt. 1.7.3. i 1.7.4 powinno być przedstawione  
w formie oryginału, ewentualnie w formie poświadczonej notarialnie za zgodność z orygi-
nałem kopii.
1.9.Dokumenty i  oświadczenia składające się  na ofertę powinny być podpisane przez 
osobę upoważnioną do występowania w imieniu wykonawcy (uprawnioną zgodnie z od-
pisem z Krajowego Rejestru Sądowego) albo przez osobę umocowaną przez osobę upraw-
nioną.  
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia doku-
menty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane bez pełnomocni-
ka.
1.10.Zamawiający uznaje, że podpisem jest złożony własnoręcznie znak, z którego można 
odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli ten znak nie jest czytelny lub nie zawie-
ra pełnego imienia i nazwiska, to znak musi być uzupełniony pieczęcią lub w inny spo-
sób umożliwić odczytanie imienia i nazwiska podpisującego.
1.11.Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem wyko-
nawcy.
1.12. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i połączone w sposób 
trwały, zapobiegający możliwości zdekompletowania jej zawartości.
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1.13. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, nie przewiduje zawarcia 
umowy ramowej, ustanowienia dynamicznego systemu zakupów i wyboru najkorzyst-
niejszej oferty z zastosowanie aukcji elektronicznej.
1.14. Nie później niż w terminie składania ofert wykonawca może zastrzec te informacje 
w ofercie, które nie mogą być udostępniane, ponieważ zawierają tajemnicę przedsiębior-
stwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Załączniki zawiera-
jące informacje zastrzeżone należy podkreślić w wykazie załączników do oferty i umie-
ścić w oddzielnym pakiecie spiętym, ponumerowanym i opatrzonym nazwą: „Załączniki 
zastrzeżone”. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 
ustawy.
2. Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty
2.1. Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami należy umieścić w zamkniętej koper-
cie, uniemożliwiającej odczytanie jej zawartości bez uszkodzenia opakowania, oznaczo-
nej nazwą (firmą) i adresem wykonawcy i zaadresowanej na zamawiającego:

Gmina Męcinka,   Męcinka 11 , 59-424 Męcinka
2.2. Opakowanie  oferty  należy  oznakować  następująco:  „Oferta–  ubezpieczenie 
interesów majątkowych Gminy Męcinka wraz z jednostkami organizacyjnymi  – w 
sekretariacie nie otwierać”

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego, tj. w Urzędzie Gminy w Męcince, 
Męcinka 11 , 59-424 Męcinka - w sekretariacie (I piętro)  lub za pośrednictwem poczty 
pod ten sam adres.
2. Termin wpływu ofert do siedziby zamawiającego upływa dnia 07 września 2012 r. o 
godz. 11:00
3.Ofertę złożoną po terminie zamawiający zwróci wykonawcy niezwłocznie.
4.Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.
4.1. Zmiana oferty złożonej przed upływem terminu składania ofert winna być dokona-
na poprzez złożenie kolejnej oferty, w sposób i formie przewidzianej w Rozdz. X pkt 2 
specyfikacji oraz dodatkowo opisanej na opakowaniu i na formularzu stanowiącym za-
łącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji (Oferta) hasłem „ZMIANA”. 
4.2. Wycofanie oferty złożonej przed upływem terminu składania ofert winno być doko-
nane poprzez złożenie przez wykonawcę stosownego oświadczenia woli, które należy zło-
żyć w opakowaniach/kopertach zamkniętych  i opisanych w sposób określony w Rozdz. 
X pkt 2, z dodatkową informacją „WYCOFANIE”.
5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07 września 2012 r. o godz. 11:30 w siedzibie zama-
wiającego, tj. w Urzędzie Gminy w Męcince, Męcinka 11 , 59-424 Męcinka – sala nr 1 
Urzędu.
6.Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składa-
nia, z tym, że dzień, w którym upływa termin składania ofert jest dniem ich otwarcia.
6.1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza prze-
znaczyć na sfinansowanie każdej części zamówienia.
6.2. Podczas otwarcia ofert zostaną podane nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a 
także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności 
zawartych w ofertach.
6.3. Informacje, o których mowa w pkt 6.1. i 6.2. przekazane zostaną niezwłocznie wy-
konawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny
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1. Cenę oferty na każdą wybraną część zamówienia należy obliczyć za pełen 36-mie-
sięczny okres zamówienia i cały przedmiot zamówienia opisany w załącznikach Nr 1, 
1a,1b oraz w załączniku nr 7 do specyfikacji.
2.Cena oferty winna zawierać wszystkie ewentualne zniżki i zwyżki, wynikające z zaofe-
rowanych warunków wykonania zamówienia.
3.Cenę oferty za AUTO CASCO pojazdów mechanicznych należy naliczyć od podanej 
sumy ubezpieczenia. Cena wykonania zamówienia w tym zakresie zależna będzie od ak-
tualnej wartości rynkowej pojazdu na dzień wystawienia polisy ubezpieczeniowej.
4. Cenę oferty należy podać w złotych, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 
przedmiotu zamówienia, zwraca się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie 
wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.
5.1. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki.
5.2. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli doko-
nana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera ra-
żąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze 
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Przy  wyborze  oferty  na  poszczególne  części  zamówienia  zamawiający  będzie 
posługiwać się niżej wymienionymi kryteriami:
1.1. Część I zamówienia:

1) cena oferty                                                         - 80 % 
2) klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczególne preferowane - 20 %

1.2. Część II zamówienia
 cena oferty – 100%

1.3. Część III zamówienia
 cena oferty – 100%

2. Opis kryteriów:
2.1. Część I zamówienia
2.1.1. Cena oferty:
Maksymalną ilość punktów w kryterium „Cena oferty” otrzyma oferta z najniższą ceną. 
Ilość punktów przyznana ofercie w kryterium „Cena oferty” zostanie określona zgodnie 
ze wzorem:

Cena oferty najtańszej
Cn = ----------------------------------- × Kp × Wc

Cena oferty badanej
gdzie:
Cn – ilość punktów przyznana w ofercie w kryterium „Cena oferty”
Kp – współczynnik proporcjonalności = 100
Wc – waga procentowa dla kryterium „Cena oferty”= 80

1.1.2. Klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczególne fakultatywne
Ocena ofert w kryterium „Klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczególne fakulta-
tywne”,  zostanie  dokonana na podstawie  formularza  zawartego  w złożonej  ofercie,  z 
przyznaniem  ocenianej  ofercie  „małych”  punktów  (określonych  przy  poszczególnych 
klauzulach podanych w punktach 2.1.2.1. – 2.1.2.4.), zgodnie z poniższym wykazem. 
Punkty „małe” za warunki pośrednie nie będą przyznawane.
Maksymalną ilość „małych” punktów (100 pkt), otrzyma oferta tego wykonawcy, który 
przyjmie wszystkie klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczególnie fakultatywne, 
a pozostałe oferty otrzymają odpowiednio mniej punktów, w zależności od przyjętych 
klauzul i postanowień.
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Ilość punktów przyznana ofercie w kryterium „Klauzule dodatkowe i inne postanowienia 
szczególnie fakultatywne” zostanie określona zgodnie ze wzorem:

   Imp
Pp = -------------- × Kp × Wk

 100 pkt

gdzie: 
Pp – ilość punktów przyznana w ofercie w kryterium „Klauzule dodatkowe i inne posta-
nowienia szczególnie fakultatywne”,
Imp – ilość „małych” punktów przyznanych ocenianej ofercie za przyjęte klauzule dodat-
kowe i inne postanowienia szczególne fakultatywne,
Kp – współczynnik proporcjonalności = 100,
Wk – waga procentowa dla kryterium „Klauzule dodatkowe i inne postanowienia szcze-
gólne fakultatywne” = 20%.

1.1.2.1. Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzeń losowych  
• Przyjęcie ryzyka katastrofy budowlanej wg podanej definicji z limitem odszkodowaw-
czym 4 000 000,- zł na jedno i wszystkie zdarzenia – 4 punkty
• Przyjęcie podanej klauzuli aktów terroryzmu z limitem odszkodowawczym 500 000,- 
zł. na jedno i wszystkie zdarzenia – 3 punkty

1. Przyjęcie podanej klauzuli wyrównania sumy ubezpieczenia – 3 punkty
2. Przyjęcie podanej  klauzuli  pokrycia  kosztów naprawy uszkodzeń po-

wstałych w mieniu otaczającym – 3 punkty
3. Przyjęcie podanej klauzuli wyłączenia ryzyka z eksploatacji – 3 punkty

• Przyjęcie podanej klauzuli  dewastacji  mienia z  limitem  od-
szkodowawczym 50 000,- zł. na jedno i wszystkie zdarzenia, 
z podlimitem 10 000,- zł. dla szkód powstałych wskutek po-
malowania, w tym graffiti – 5 punktów

• Przyjęcie podanej klauzuli kradzieży stałych elementów bu-
dynków i budowli z limitem odszkodowawczym  20 000,- zł. 
na jedno i wszystkie zdarzenia – 5 punktów

• Przyjęcie podanej klauzuli odtworzenia lub odnowienia doku-
mentów z limitem odszkodowawczym 20 000,-zł. – 3 punkty

• Przyjęcie podanej klauzuli zmiany lokalizacji odbudowy – 3 
punkty

• Przyjęcie  podanej  klauzuli  dodatkowej  prewencyjnej  sumy 
ubezpieczenia – 5 punktów

1.1.2.2. Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej  
• Przyjęcie klauzuli 168 godzin – 4 punkty

• Rozszerzenie ubezpieczenia o OC z tytułu wykonywania władzy publicznej w za-
kresie i na warunkach określonych w załączniku Nr 1 do niniejszej specyfikacji, z 
podlimitem 200 000 zł na jedno i wszystkie zdarzenia – 7 punktów

• Zniesienie franszyzy integralnej w szkodach rzeczowych – 5 punktów
1.1.2.3. Ubezpieczenie sprzętu elektronicznego  

1. Przyjęcie podanej klauzuli szybkiej likwidacji szkód – 3 punkty
2. Zniesienie udziału własnego – 5 punktów

1.1.2.4. Pozostałe klauzule dodatkowe i postanowienia szczególne  
• Przyjęcie podanej klauzuli udziału w zyskach albo przyjęcie podanej klauzuli fun-

duszu preferencyjnego w wysokości 5% płaconej składki – 4 punkty
• Przyjęcie podanej klauzuli okolicznościowej – 2 punkty
• Przyjęcie podanej klauzuli niezawiadomienia w terminie o szkodzie – 3 punkty
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• Przyjęcie podanej klauzuli uznania okoliczności – 2 punkty
• Przyjęcie podanej klauzuli przeoczenia – 3 punkty
• Przyjęcie podanej klauzuli zmiany wielkości ryzyka – 3 punkty
• Przyjęcie podanej klauzuli wypłaty bezspornej części odszkodowania – 3 punkty
• Przyjęcie podanej klauzuli likwidacji drobnych szkód – 3 punkty
• Przyjęcie podanej klauzuli automatycznego pokrycia bez doliczania dodatkowej 

składki przy wzroście sumy ubezpieczenia do 10 % - 6 punktów
• Objęcie ochroną ubezpieczeniową w ubezpieczeniu mienia od kradzieży z włama-

niem i rabunku oraz sprzętu elektronicznego ryzyka kradzieży zwykłej, z limitem 
odszkodowawczym w rocznym okresie ubezpieczenia  10 000,-zł. z franszyzą re-
dukcyjną 500,-zł. – 5 punktów

• Zniesienie franszyzy integralnej w ubezpieczeniu mienia od ognia i innych zda-
rzeń losowych, kradzieży z włamaniem i rabunku oraz w ubezpieczeniu przed-
miotów szklanych od stłuczenia – 5 punktów

2.2. Część II zamówienia
Maksymalną ilość punktów w kryterium „Cena oferty” otrzyma oferta z najniższą ceną.
Ilość punktów przyznana ofercie w kryterium „Cena oferty” zostanie określona zgodnie z 
wzorem:

Cena oferty najtańszej
Cn = ---------------------------× Kp × Wc

Cena oferty badanej

gdzie:
Cn – ilość punktów przyznana ofercie w kryterium „Cena oferty”
Kp – współczynnik proporcjonalności = 100
Wc – waga procentowa dla kryterium „Cena oferty” = 100

2.3. Część III zamówienia
Maksymalną ilość punktów w kryterium „Cena oferty” otrzyma oferta z najniższą ceną.
Ilość punktów przyznana ofercie w kryterium „Cena oferty” zostanie określona zgodnie z 
wzorem:

Cena oferty najtańszej
Cn = ---------------------------× Kp × Wc

Cena oferty badanej

gdzie:
Cn – ilość punktów przyznana ofercie w kryterium „Cena oferty”
Kp – współczynnik proporcjonalności = 100
Wc – waga procentowa dla kryterium „Cena oferty” = 100

3. Wynik oceny ofert 
3.1. Część I zamówienia
Łączna ilość punktów oferty stanowi sumę ilości punktów przyznawanych w kryterium 
„Cena oferty” (Cn) i ilości punktów przyznanych w kryterium „Klauzule dodatkowe i inne 
postanowienia szczególne fakultatywne” (Pp).
Oferta, która otrzyma największą łączną ilość punktów zostanie uznana za najkorzyst-
niejszą.
Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną łączną ilością punktów.

3.2. Część II zamówienia
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Oferta, która otrzyma maksymalną ilość punktów za najniższą cenę zostanie uznana za 
najkorzystniejszą.
Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z łączną ilością punktów.

3.3. Część III zamówienia
Oferta, która otrzyma maksymalną ilość punktów za najniższą cenę zostanie uznana za 
najkorzystniejszą.
Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z łączną ilością punktów
 
4. W toku badania o oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zama-
wiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz - z zastrzeżeniem 
poprawionych przez zamawiającego omyłek na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy - do-
konywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

5. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę  na podstawie kryteriów oceny ofert 
określonych w niniejszej specyfikacji.

6. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans oceny i innych kryteriów oceny ofert, zama-
wiający spośród tych ofert wybiera niższą cenę.

7. Jeżeli w części II i III postępowania o udzielenie zamówienia, w których jedynym kry-
terium oceny ofert jest cena, nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzyst-
niejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający 
wezwie  wykonawców,  którzy  złożyli  te  oferty,  do  złożenia  w terminie  określonym 
przez zamawiającego  ofert  dodatkowych.  Wykonawcy składając  oferty  dodatkowe, 
nie mogą zaoferować wyższych cen niż zaoferowane w złożonych pierwotnie ofertach.

8. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia w całości lub w czę-
ści, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą za-
mawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający 
może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
3) w przypadku, o których mowa w pkt. 7, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej sa-
mej cenie,
4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć,
5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawar-
cie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
9. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadamia 

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:
1) ubiegali  się  o  udzielenie  zamówienia  –  w  przypadku  unieważnienia  postępowania 
przed upływem terminu składania ofert,
2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składa-
nia ofert 
-podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

XIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1.Zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, niezwłocznie po wybo-
rze najkorzystniejszej oferty na każdą część zamówienia zamawiający jednocześnie za-
wiadomi wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty o:
a. wyborze oferty najkorzystniejszej, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, 
którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), siedziby i adresy 
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wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kry-
terium oceny ofert i łączną punktację,
b. wykonawcach,  których oferty  zostały  odrzucone,  podając uzasadnienie  faktyczne i 
prawne,
c. wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, po-
dając uzasadnienie faktyczne i prawne,
d. terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień publicz-
nych, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje, o 
których mowa w punkcie 1 ppkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie 
dostępnym w swojej siedzibie.
3.Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krót-
szym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty, jeżeli zawiadomienie 
zostanie przesłane faksem, albo 10 dni – jeżeli zostanie przesłane pisemnie, z zastrzeże-
niem art. 183 ustawy.
4.Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie  niniejszego zamówienia publicznego 
przed upływem terminów, o których mowa w pkt. 3, jeżeli:
1) w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego złożono 
tylko jedną ofertę, albo
2) w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone na 
podstawie art. 11 ust. 8 nie odrzucono żadnej oferty oraz w przypadku trybu przetargu 
nieograniczonego nie wykluczono żadnego wykonawcy.
5.Zgodnie z art. 94 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, jeżeli wykonawca, któ-
rego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia pu-
blicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą wśród pozostałych ofert 
bez przeprowadzania ich ponownego badania i  oceny, chyba że zachodzą przesłanki 
unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust.1 ustawy.
6. Na podstawie art. 23 ust. 4 ustawy, jeżeli najkorzystniejszą ofertę złożą wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zamawiający żąda przed zawarciem 
umowy w sprawie zamówienia publicznego przedstawienia umowy regulującej współpra-
cę tych wykonawców. Umowa taka określać ma między innymi sposób reprezentowania 
wykonawców występujących wspólnie oraz zakres i rodzaj odpowiedzialności poszczegól-
nych wykonawców za wykonanie zamówienia, z zastrzeżeniem, że umowa musi zawierać 
zapis o solidarnej odpowiedzialności wykonawców wobec zamawiającego.
7.Podpisanie umowy nastąpi w trybie i terminie ustalonym miedzy stronami.
8. Po podpisaniu umowy w sprawie zamówienia publicznego wykonawca jest zobowiąza-
ny do wystawienia polis ubezpieczeniowych w przeciągu 10 dni od otrzymania od broke-
ra  ubezpieczeniowego  wniosków.  W  razie  niemożliwości  wystawienia  polis  przed 
15.09.2012 r. wykonawca jest zobowiązany do wystawienia do dnia 14.09.2012 r. noty 
pokrycia ubezpieczeniowego, gwarantującej bezwarunkowo i nieodwołalnie wykonanie 
zamówienia w zakresie i na warunkach zgodnych ze złożoną ofertą od dnia 15.09.2012 
r. Nota pokrycia ubezpieczeniowego będzie obowiązywała do czasu wystawienia polis lub 
innych dokumentów ubezpieczeniowych. W przypadku nie uprawomocnienia się wyni-
ków postępowania do dnia  14.09.2012 r. wykonawca do dnia  14.09.2012 r.  wystawi 
promesę,  stanowiącą  warunkowe  przyrzeczenie  ochrony  ubezpieczeniowej  od  dnia 
15.09.2012 r. 
9.Wnioski  o  wystawienie  dokumentów ubezpieczeniowych potwierdzających zawarcie 
poszczególnych umów ubezpieczenia, określające m.in. niezbędny okres ubezpieczenia, 
każdorazowo składał będzie broker ubezpieczeniowy działający w imieniu i na rzecz za-
mawiającego i każdej jednostki organizacyjnej –  Kancelaria Brokerów Ubezpieczenio-
wych. „ADVISOR” Sp. z o.o. w Jeleniej Górze .  
10. Niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający 
zamieści ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
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XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie będzie żądał od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 
zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo 
wzór umowy, jeżeli zawierający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę 
w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach

1. Zamawiający wymaga od wybranego w każdej części zamówienia wykonawcy, aby za-
warł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych we 
wzorze, stanowiącym załącznik Nr 6, Nr 6a i Nr 6b do niniejszej specyfikacji.
2.Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych zakazana jest zmiana 
istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 
dokonano wyboru wykonawcy, chyba że zamawiający przewidział możliwość dokonania 
takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub specyfikacji istotnych warunków zamówie-
nia oraz określił warunki takiej zmiany. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem tego 
warunku podlega unieważnieniu.
3.Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej 
umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, 
w przypadku wystąpienia n/w okoliczności, z uwzględnieniem podanych warunków ich 
wprowadzenia:
a) wykonanie zamówienia lub jego części w określonym pierwotnie terminie nie leży w 

interesie zamawiającego,
b) zmiana treści umowy wynikać będzie z konieczności dostosowania do bezwzględnie 

obowiązujących przepisów prawa, znowelizowanego bądź wprowadzonego w trakcie 
wykonywania zamówienia,

c) w danym rodzaju ubezpieczeniu mienia systemem sum stałych, objętego zakresem 
zamówienia, nastąpi wzrost lub spadek ilości albo wartości przedmiotu ubezpiecze-
nia,

d) w trakcie realizacji zamówienia nastąpi wyczerpanie sumy ubezpieczenia w objętym 
zakresem  zamówienia  ubezpieczeniu  systemem  pierwszego  ryzyka  (  nie  dotyczy 
ryzyka OC),

e) w ubezpieczeniu następstw nieszczęśliwych wypadków nastąpi zmiana liczby ubez-
pieczonych osób,

4. Warunkiem dokonania zmian, o których mowa w pkt. 3, jest złożenie wniosku przez 
stronę inicjującą zmianę, zawierającego:
a) opis zmiany,
b) uzasadnienie zmiany,
c) obliczenie kosztów zmiany zgodnie z zasadami określonymi w § 10 umowy, jeżeli 

zmiana będzie miała wpływ na wynagrodzenie wykonawcy.
5.Zmiana postanowień umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron wyrażona w 
formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności
6.Zmiany umowy, o których mowa w pkt. 3, muszą być dokonywane z zachowaniem 
przepisu art. 140 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, stanowiącego, że umowa 
jest nieważna w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w 
specyfikacji.
7.Polisy ubezpieczeniowe dotyczące ubezpieczenia oraz ubezpieczenia pojazdów mecha-
nicznych OC/AC/NNW, będą wystawiane indywidualnie na poszczególne jednostki or-
ganizacyjne i podpisywane przez ich kierowników, którzy tym samym będą ubezpiecza-
jącym i płatnikiem składki.
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8. Polisy dotyczące ubezpieczeń mienia od ognia i innych zdarzeń losowych systemem 
sum stałych, sprzętu elektronicznego od szkód materialnych, oraz ubezpieczeń wspól-
nych tj.  ubezpieczenia  nakładów inwestycyjnych  / adaptacyjnych/,  środków obroto-
wych, środków niskocennych, zbiorów bibliotecznych, mienia pracowniczego oraz go-
tówki i innych wartości pieniężnych systemem pierwszego ryzyka, mienia od kradzieży z 
włamaniem i rabunku, przedmiotów szklanych od stłuczenia, ubezpieczenia odpowie-
dzialności  cywilnej  i  dodatkowego  ubezpieczenia  sprzętu  elektronicznego  systemem 
pierwszego  ryzyka,  wystawione zostaną na zamawiającego,  który  tym samym będzie 
ubezpieczającym i płatnikiem składki. Polisy te, obejmujące wszystkie jednostki organi-
zacyjne zamawiającego ujęte w postępowaniu, zostaną wystawione dla każdego rodzaju 
ubezpieczenia.

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia

1. Środki ochrony prawnej, określone w Dziale VI ustawy, przysługują wykonawcy, a 
także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówie-
nia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 
przepisów ustawy. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności za-
mawiającego  podjętej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  lub  zaniechania 
czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 
2.1. W niniejszym postępowaniu, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczone-

go, którego wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynno-
ści:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowa-
niu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,
3) odrzucenia oferty odwołującego.
2.2. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawia-

jącego,  której  zarzuca  się  niezgodność  z  przepisami  ustawy,  zawierać  zwięzłe 
przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktycz-
ne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

2.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej 
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfiko-
wanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

2.4. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynno-
ści zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane 
w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały prze-
słane w inny sposób.

2.5.  Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji na 
stronie internetowej.

2.6. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 2.4. i 2.5. wnosi się w 
terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staran-
ności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę 
jego wniesienia.

3. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom postępowania odwoławczego przy-
sługuje skarga do sądu.
3.1.  Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca za-
mieszkania zamawiającego.
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3.2.Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 
dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie 
jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicz-
nego jest równoznaczne z jej wniesieniem.
3.3.Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego 
oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich 
uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmia-
nę orzeczenia w całości lub w części.
3.4.W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć żą-
dania odwołania ani występować z nowymi żądaniami
4. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie nie przysłu-
guje skarga kasacyjna. 

Załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia:
1) Załącznik nr 1: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zawierający warunki obli-
gatoryjne oraz klauzule dodatkowe i  inne postanowienia szczególne fakultatywne dla 
ubezpieczenia majątku i odpowiedzialności cywilnej Gminy Męcinka wraz z jednostkami 
organizacyjnymi, dotyczący części I zamówienia
2) Załącznik nr 1a: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zawierający warunki obli-
gatoryjne ubezpieczenia pojazdów mechanicznych  Gminy Męcinka, dotyczący części II 
zamówienia.
3) Załącznik nr 1b: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zawierający warunki obli-
gatoryjne ubezpieczenia NNW członków Ochotniczych Straży Pożarnych  Gminy Męcin-
ka, dotyczący części III zamówienia.
4) Załącznik Nr 2: Formularz „Oferta- Zadanie I”.
5) Załącznik Nr 2a: Formularz „Oferta- Zadanie II”.
6) Załącznik Nr 2b: Formularz „Oferta- Zadanie III”.
7) Załącznik Nr 3: Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 
22 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
8) Załącznik Nr 3a: Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 
22 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
9) Załącznik Nr  3b – Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania na 
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
10) Załącznik nr 4: Warunki obligatoryjne – definicje pojęć i obligatoryjna treść klauzul 
dodatkowych, dotyczące części I, II, III  zamówienia.
11) Załącznik nr 5: Klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczególnie fakultatywne, 
dotyczące części I zamówienia.
12) Załącznik nr 7: Wykaz pojazdów.
13) Załącznik nr 8: Wykaz zabezpieczeń przeciw kradzieżowych i przeciwpożarowych.
14) Załącznik nr 9: Przebieg ubezpieczeń (wypłacone odszkodowania).
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