Wéjt Gminy Mecinka
oglasza nabor na stanowisko
ds. wymiaru podatkow i oplat

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spelnia¢ nastgpujace kryteria

formalne:
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1)
2)
3)
4)
3)
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2.
1)
2)
3)
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5)
6)

7)

8)

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

ukonczony 18 rok zycia, pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z
peini praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

niekaralnos¢ za przestgpstwo umyslne,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie $rednie (ekonomia, finanse).

Wymagania dodatkowe:

komunikatywnos¢,

umiejgtnosé pracy w zespole,

prawo jazdy kat. B,

znajomo$¢ zagadnien z =zakresu ustaw: o finansach publicznych;
rachunkowos$ci; o samorzadzie gminnym; ordynacja podatkowa; ustawy o
VAT,

umiejetnosé ksiegowania,

znajomos¢ aplikacji finansowo-ksiegowych i podatkowych stosowanych w
sektorze samorzadowym,

w przypadku 0so6b z wyzszym wyksztalceniem (kierunki: finanse, bankowosé,
rachunkowo$¢) oprécz wymienionych wymagan, pod pkt. 1-6 ukonczone
studia podyplomowe o kierunku jak wyzej,

umiejetnos$é postugiwania sie pakietem MS Office.

. Zakres wykonanych zadan na stanowisku ds. wymiaru podatkéw i optat dot. w

szczegolnosci:
1) dokonywania wymiaru podatkdw i optat lokalnych,
2) prowadzenia postgpowan podatkowych,
3) udzielenie zwolnien, odroczen i umorzen podatkowych,
4) opracowanie programéw pomocy publicznej udzielanej przez gmine,
5) aktualizacja przedmiotéw opodatkowania,
6) wydawanie zaswiadczen o zaleglosciach podatkowych,
7) prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku VAT.

IL. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) pelen zyciorys zawodowy,

3) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych  wyksztalcenie i
uprawnienia,

4) kserokopia $wiadectw pracy, w przypadku pozostawania w stosunku
pracy — o$wiadczenie od kiedy on trwa i gdzie,



5) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw naboru,

6) os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o
niekaralno$ci za przestgpstwo popelnione umysinie,

7) kwestionariusz osobowy.

III. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknigtych kopertach
z dopiskiem ,,Nabér do pracy na stanowisko ds. podatkoéw i oplat” osobiscie
lub za posrednictwem poczty (decyduje data stempla pocztowego) na adres
Urzedu Gminy Mecinka, 59-424 Mecinka 11 w terminie do dnia 15
pazdziernika 2008 r.

Dokumenty sktadane za posrednictwem poczty elektronicznej nie bgda brane pod uwage.
Aplikacje, ktére wplyng po terminie nie b¢da rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru
bedzie zamieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
(bip.mecinka.dolnyslask.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Megcinka.

Mecinka, 1 pazdziernik 2008 r.




