Zalacznik nr 4
do polityki rachunkowosci
z dnia 24 maja 2012 .

Zakladowy plan kont w jednostce Urzad Gminy Mecinka
dla ewidencji podatkow i optat iokalnych

Konta bilansowe

Nr konta Nazwa konta Zasady ewidencji Uwagi |
analitycznej
130 Rachunek biezacy jednostki 7 |
221 Naieznosci z tytutu dochoddw Analityka prowadzona wg
budzetowych diuznikdw | podziatek kiasyfikacji
budzetowse] araz budzatow,
kidrych naleznosci dotyczg
222 Rozliczenie dochodow
budzetowych
226 Dhugoterminowe naleznosci
budzetowe
290 - Odpisy aktualizujgce
naleznosci
720 Przychedy z tytutu dochoddéw
budzetowych
800 Fundusz jednostki i
| 860 Whynik Finansowy ?
: _ Konto pozabilansowe
| Nr konta | Nazwa konta ‘Zasady ewidencji | Uwagi |
. syntetycznej ' '
aa0 Rozrachunki z oschami ' Dla kazdego podatnika, do kazdei | Przy ksiegowaniu
trzecimi z tytutu ich |z 0sOb osobne konto zgodnie z nie stosuje sig
odpowiedzialnosci za orzeczeniem o odpowiedzialncsci zasady
zobowigzania podatkowe sclidarnej. ¢ dwustronnego
podatnika zapisu
ga1 Rozrachunkl z inkasentami z Prowadzone odrebnie dla ’
tytutu pobieranych przez nich kazdego inkasenta
podatkew podiegajacych
przypisaniu na kontach
podatnikow

. Opis i zasady funkcjonowania kont w jednostce budzetowej Urzad Gminy
Mecinka dia ewidencji podatkow i optat lokalnych;

1. konto 130 — rachunek biezacy urzedu - stuzy do ewidencji wptywow, rozchodow i stanu
srodkéw budzetowych dokonywanych za posrednictwem banku
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie:
1) kazdy wyciag bankowy dochodbéw whasnych Wn-130 = Ma-222,
2) raz na kwartat ksigguje sie otrzymane subwencje, dotacje i dochody kibre wplynety
bezposrednio na konto'budzetu; Wn-130 = Ma 221 z klasyfikacjg budzetowa dochodow,
(nota PK _
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig

1) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencii z kontem

Wn-222



2} raz w kwariale ksieguje sig¢ nota PK subwencje, dotacje i dochody, ktore wplynely
bezposrednio na konto budzetu: Wn 222 — Ma 130,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow hankowych, musi zachodzi¢
peina zgodno$¢ zapisow z hankiem. Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosc zapisow
co oznacza, ze do blednych zapisow, Zwrotow nadptat, korekt wprowadza sig dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan érodkow budzetowych z tytutu
srealizowanych dochoddw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

2 konto 221 — naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — stuzy do ewidenc]i
rozrachunkow:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkdw, kidre podiegaja
przypisaniu na ich kariotekach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich nodatkédw, ktére nie podiegaia przypisaniu
na kontach podatnikow,

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wpiat;

5) z innymi podmiotami,— niebedacymi pedatnikami w danym podatku, lub dia ktérych dany
organ podatkowy nie jest wiasciwy — z tytulu nienaieznie pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytuiu zasadzonych od nich kwot.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie

- przypisy naleznosci w korespondencji ze kontem Ma 720,.

- odsetki za zwioke i inne naleznoéci uboczne w kwocie wpiaconej w korespondencji z
kontem 720 Ma, '

- zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma 130, o

_ - wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty w

korespondenciji z 130 Ma, - '

" _‘przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkow w
wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji z Ma 226. :
“Po stronie Ma konta 221 ksigguje sig :

- odpisy nalezno$ci w korespondencji z Wn 720,
- odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpfaty

* w korespondencji z Wn 720,

- dokonane wptaty dokonane przelewem za posredniciwem poczty W korespondencji 2
Wn 130,

- wygaséniecie zobowigzania w skutek przeniesienia praw wiasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz gminy, 0 ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt. 2 Ordynacj! podatkowe],
w korespondencji z odpowiednim kontem ptanu kont urzedu,

- wygaséniecie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65
§ 1 Ordynacji podatkowej w korespondenciji z Wn 221

- zaptaty dokonane za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezgcy podatnika
Z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkow na rachunek biezacy urzedu, w
Korespondencji Wn 221.

- przeniesienie naleznosci z krétkoterminowych do diugoterminowych.

Na koncie tym ksieguje sig ;

1) raz na kwartat na podstawie noty PK ksigguje sie Ma-221 wptaty naleznosci z

kiasyfikacjq budzetowa w korespondencji Wn-222.

2) Raz na kwartat po sprawozdaniu Rb-27S (PK) Wn-221 = Ma-720, Wn-720 = Ma-221,
Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Whn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu nadpfat.

Hipoteka i zastaw moze by¢ ksiggowany na koncie 221 lub 226, nie decyduje o tym
prawne zabezpieczenie lecz termin zapadalnoséci. Do kofica nastgpnego roku



budzetowego to naleznosci krétkoterminowe i ksiegujemy na koncie 221, natomiast
termin diuzszy to ksiegujemy na koncie 226 jako naleznosci diugoterminowe.

3. konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych — stuzy do rozliczenia zrealizowanych
dochodow budzetowych przez jednostke. Ksiegowania na koncie 222 1o !

1) kazdy wyciag bankowy- Ma-222 = Wn-130

2) raz w kwartaie (nota PK) Wn-222 = Ma-221 dochody z klasyfikacjg budzetowg,

3) raz na kwartat po sprawozdaniu Rb-278 Ma-222 = Wn-800,
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych, lecz nie
przelanych do budzetu. Saldo ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konica roku, w korespondencii z
kontem Wn-130 :
4. konto 226 - diugoterminowe naleznosci budzetowe - stuzy do ewidencji naleznosci
diugoterminowych.
Na stronie Wn konta 226 uimuje sie przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem Ma 221,
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie zmniejszenie naieznosci dlugoterminowsj w wyniku
dokonane] wpfaty, w korespondencii ze strong Wn konta 130, craz przeniesienie naleznosci
dugoterminowe] do krotkoterminowej, w szczegolnosci w wysokosci raty naleznej na dany
rok, w Korespondengji z kontem 221, '
Konto 226 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza warto$é naleznesci dugoterminowych.
5. konto 290 — odpisy aktualizujace naleznosci ~ stuzy do ewidencji odpisow
aktualizujgcych naleznosci watpliwe | odsetek od naleznosci przypisanych a nie wptaconych,
Na stronie Wn konta 290 - ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Odpiséw aktualizujacych naleznoéci dokonuje sie raz w roku na dzien bilansowy w
korespondencji z kontem 720.
Saido konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych naieznosct.
100% odsetek naliczonych, a nie zaptaconych zaliczamy jako naleznosci watpliwe.
6. konto 720 = przychody z tytutu dochodéw budzetowych — stuzy do ewidencii
przychodéw budzetowych z tytutu podatkow. : '
Na stronie Wn konta 720 uimuje sie;
1) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondenciji ze strona Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych. _
2} odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpfaty, w
korespondencji z Ma konta 221.
3) odpis aktualizujacy w korespondencji z 290
Na stronie Ma konta 720 ksieguje sie :
1) przypisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strona Wn konta 221,
2) odsetki za zwloke i inne uboczne nateznosci w kwocie wplaconej na podstawie dokumentu
wptaty, w korespondencii ze strona Wn konta 221.
7. konto ~ 800 — fundusz jednostki — stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego |
obrotowego jednostki oraz ich zmian. Na stronie Wn konta 800 uimuje sie Zzmniejszenia
funduszu. a na stronie Ma jego zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi
gospodarke finansowa jednostki. Na stronie Wn kopnta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci raz
na kwartat, przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodow budzetowych z konta 222.
Po stronie Ma konta 800 uimuje sie w szczegoinosci przeksiggowanie w roku nastepnym,
pod datg sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubleglego z konta 860.
Ewidencja szczegdtowa do konta 800 powinna zapewnic mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen | zmnigjszen funduszu jednostki.
8. konto 860 — Wynik Finansowy — stuzy do ustalenia wyniku finansowege dochodow
wiasnych. Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig w koncu roku obrotowego saldo uzyskanych
przychoddw w korespondencji z kontem 720. (zamkniecie roku na 31.12 Nota PK)



W roku nastepnym saldo konta 860 przenoszone jest pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800 ( nota PK)

Konta pozabilansowe ;

1, konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika, stuzy do ewidencii kwot naleznych od os6b trzecich i
realizacji tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sig, nie stosujgc zasady dwustronnego
zapisu. Szczegotowe zasady funkcjonowania tego konta zawiera § 25 rozporzadzenia
Ministra Finanséw w/s zasad rachunkowosci oraz planéw kont dia organdw podatkowych jst
z dnia 25 pazdziernika 2010 1. '
2. konto 991 — rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow,
Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla inkasentéw otwiera sie na podstawie
uchwaty Rady Gminy Mecinka. Funkcjonowanie konta 991 ksiegowanie raz na koniec
roku, strona Wn 991 — przypisy w wysokosci naleznej do pobrania,

_ odsetki za zwtoke oraz inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej.
Na Stronia Ma 991
— wptaty kwot pobranych przez soitysow,
- wptaty kwot dokonane na rachunek biezacy urzedu wraz z odsetkami i nalezn ubocznymi,
- odpisy naleznosci.

ll. Opis ksiegowan dochodow wiasnych w jednostce :
1. kazdy wycigg bankowy Wn-1 30/ Ma 222
5 raz na kwartat (PK) Wn-222/ Ma221 z klasyfikacig budzetowqg dochodow
3 raz na kwartat po Rb-275 (PK) : Wn-221/ Ma-720 '
- - Wn-720 / Ma 221
S ~Wn-800 / Ma 222
4. zamkniecie roku budzetowego 31,12 Wn-720/ Ma-860 (PK) ,
5. w roku nastepnym po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego | saldo Wn-860/ Ma-
800 (PK) ' -
lil. Opis ksiggowan odsetek
1) Na koniec kazdego kwartatu naliczaé nalezne odsetki od zalegtosci podatkowych
Wn -221 / Ma-290 _
2) wyksiegowanie odsetek ( naleznych, a niezaptaconych ) na poczatku nastepnego kwartatu
Whn - 290 / Ma - 221
3) Naleznosci zahipotekowane w momencie zabezpieczenia traktuje sig jako naleznoéci
diugoterminowe i ksigguje sie Wn — 226 z anaiityka { Ma 221
4) sptata hipoteki - ksieguie sie Wn—130 / Ma — 226 z analitykg.
Podstawg przeksiegowania z konta 991 na konto 226 bedzie zaswiadczenie z sadu o
dokonaniu wpisu hipoteki przymusowej badz -aswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego
o ustanowieniu zastawu skarbowego. Co do zasady dokumenty te dotyczg okresow
diuzszych niz rok obrotowy i dlatego naleznosci nimi zabezpieczone traktowane sg iako
dtugotermincwe. Przeniesienie naieznosci z diugoterminowych do krotkoterminowych
nastepuje wowczas gdy termin wymagalnosct upfywa przed koncem roku obrotowego.
5) odpis aktualizujgcy (raz na koniec roku) gdyz przypis podatku Wn 221 - Ma 720
Ksieguie sie Wn -720/ Ma ~ 290,
6) wplata zalegfosci objetej adpisem aktuatizujacym ;
: ~ Wn =130 /Ma — 221 {wptata) _
Wn — 290 / Ma — 720 (rozwigzanie odpisu)
7) przedawnienie 1ub umorzenie zalegtosci objete] odpisem aktualizujgcym :
Wn - 290 / Ma - 221.

IV. Roziiczanie i inwentaryzacja. )
4. Roziiczanie inkasenta przez pracownika ksiegowoscl podatkowej dokonywane jest:



- niezwiocznie po okreslonym terminie ptatnosci podatku;
- przy zdawaniu wykorzystanych kwitariuszy przychodowych;
- gdy przestaje pemniac funkcje inkasenta.

2. Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci nie potwierdza sie sald naleznosci
podatkowych. Niemniej jednak pracownik ksiegowosci podatkowe jest zobowigzany do
przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzien roku naleznosci podatkowych porownujac
dane z ksiag ksiegowych z odpowiednimi dokumentami jak np.; deklaracje, dowody wptat,
decyzie, postanowienia. Inwentaryzacje mozna przeprowadzic w 1V kwartaie roku
obrotowego, z ostatecznym jej zakonczeniem do 15 stycznia roku nastgpnego.







