Zatacznik Nr 3
do polityki rachunkowosci
z dnia 24 Maja 2012 r

Wykaz kont ksiegi gidwnej,
przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami
ksiegi giownej dla Urzedu Gminy w Mecince.

[Numer |

MNazwa konta

"Ewidencja analityczna, zasady

konta |ksieai gié . . . . %Uwagi =
egi gidwnej prowadzenia ksiag pomocniczych i |
! 3 4 | 5
0. Majatek trwaty
| Ksiegi inwentarzowe, ewidencja prowadzona L
wedtug poszczegoinych grup rodzajowych srodkéw
trwatych. Klasyfikacja okresiona w rozporzgdzeniu .
011 | Srodki Rady Ministrow z dnia 10.X11.2010 1. (Dz. U Nr 242, | Analityka od|
rodki trwate e . poziemu
poz. 1622. Stosuje sig tabele amortyzacyjne. 511-01 itd.
Powinna umozliwiaé; ustalenie wartosci
poczatkowej $rodka, komu powierzono $rodek,
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w
013 | Posostate srodki ksiegach inwentarzowych ppzosta%yc.h é_rpdkéw Analityka od |
trwate .trwa%ych., W¢d+ug poszc:'zegq‘lnych _rodzajow' o poziomu -01
wyposazenia oraz lokalizacyt. Powinna umozliwiac.
ustalenie wartosci poczatkowej pst. .
Wartosci Prowadzona wedhug poszczegolnych tytutow | Analityka od i
| 020 |niemateriaine wartoaci niematerialnych i prawnych. Powinna poziomu - 01
L i prawne umozliwia¢ nalezyte obliczenie umorzenia. |
030 Diugoterminowe Ewidencja szczegdlowa z podziatem na rodzaje | Analityka od i
aktywa finansowe tytuty dhugoterminowych aktywow finansowych poziomu - 01
Umarzenie srodkow £widencja prowadzena jest z zastosowaniem tabel |
trwatych oraz | ; .
071 | wartosci amortyzacyjnych, wg_:’zasad'podanych dg kont 0111
‘ . . 020, mozna prowadzi¢ wspolna ewidencie
niematerialnych i .
szczegotowy dia tych kont.
| prawnych
| Umorzenie )
072 pozostatych srodkow
'trwatych, warto$ci Umarzane w 100 % w dacie zakupu
! niemateriainych
i prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych
Odpisy aktualizujace Ewidencie sz.czegé’(owa prowadzi sie wediug Analityka od |
073 diugoterminowe tytutow odpisow dgtugoterminowych akiywow: e ]]3; 4 00}
| aktywa finansowe finansowych poziemu
080 | Srodki trwate w Prowadzone oddzielnie dla kazdej inwestycji w celu | Analityka od |
budowie (inwestycje) skalkulowania ceny nabycia iub kosztu wytworzenia. 1 poziomu -01 ]




1. Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Ewidencja do konta 101 powinna umozliwiac,
1)ustalenie stanu gotowki w walucie polskiej, g
2) stanu gotdéwki w walucie zagranicznej, Analitvka od
101 |Kasa wyrazonego w walucie polskiej | obcej z podziatem || vy !
, poziomu
na poszczegoine waluty,
3) wartosci gotdwki powierzongj poszczegolnym
osobom.
. 1.Srodki na finansowanie jednostki
130 F;Z%i?gk biezacy 2 Whydatki na podstawie wyciggu
: bankowego wediug klasyfikacji budzetowe; |
i Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdinosc
ewidencje obrotdéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:
- rachunkdéw pomocniczych otworzonych przez Poziom
139 | inne rachunki jednosike, vk od
bankowe - czekdw potwierdzonych, sum depozytowych, anality |0
- srodkow obeych na inwestycje. 01,02 itd.
- Ewidencia powinna zapewni¢ ustalenie stanu o
srodkow pienieznych dia kazdego wydzielonego
rachunku bankowego, a takZze wg kontrahentéw.
140
. . Analityka powinna umoziiwiac ustalenie peszozegéinych ,
Krotkote_r inowe sk#adrsm/i_kévg\}f krotkoterminowych aktywow ?‘snansovgych%l ich Ana‘iatyka od |
aktywa finansowe stan oraz warose. . peziomu
2 Rozrachunki i roszezenia
Rozrachunki [Anaiityka od i
201 "325582:\;’?;22 Prowadzona wedtug poszczegélnych kontrahentéw | poziomu
1
- Naleznosci | Analityka od |
221 |z tytulu dochodéw Prowadzona jest zgodnie z klasyfikacjg budzetowg : poziomu
budzetowych
Rozliczenie
222 |dochoddw Prowadzona wg obowigzujace} klasyfikacii
budzetowych
Roziiczenie
223 | wydatkow Prowadzona wg obowigzujgce] klasyfikacji
budzetowych
Rozliczenie dotagji Ewidencia powinna umoziiwiac ustalenie wartosci Analitvka od |
224 |budzetowych oraz przekazanych dotacji poszczegdinym beneficjentom poziognu
ptatnosci oraz wedlug przeznaczenia srodkéw.
Prowadzone konta anatityczne wedtug kazdego z Ppdatek VAT
295 Rozrachunki tytutow rozrachunkow i podatek od
z budzetami z budzetem. asob
' Analityka od | poziomu - 01 fizycznych
Diugoterminowe Prowadzone iest na kontach naleznoéci
226 | naleznosci budzetowych wediug poszczegolnych nalezngsci i
budzetowe wedtug duznikdw |
P Prowadzone jest w sposob umoziiwiaigcy ustalenie
ozostale ‘ o . . .
299 rozrachunki stanu nalezposcz i zpboma;_;n wediug tytuiow ZUS, Fundusz
ublicznoprawne rozr:achu'nkow oraz instytucl, ' _ Pracy, np.
; P z ktoérymi dokonywane sg rozliczenia




| Zyski nadzwyczajne

i
I

podatkowych

234 Rozrachunki Prowadzona dia rozliczenia wynagrodzen
z tytulu wynagrodzen | pracownikow
Prowadzona w sposob zapewmajqcy ustalenie _
Pozostate | stanu naleznosci, roszczen Analityka od |
234 | rozrachunki ) ) , g : . . poziomu
. . i zobowiazan z poszczegolnymi pracownikami
7 pracownikami i
wedtug tytuiu rozrachunkow
Pozostate Prowadzona jest w sposob zapewniajgcy ustalenie | Analityka od |
240 . rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poziomu
rozrachunki . o
poszczegoinych tytutow i kont bankowych
245 | Wptywy do Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie wedlug Analityka od |
wyjasnienia poszczegdlnych wplat poziomu
N . Ewidencie szczegdtows prowadzi sie wedhug
Odpisy aktuatizujgce Analityka o |
290 naigzgoéci & poszczegblnych tytu%ow oraz poszezegolnych pozior{wu
kontrahentow
310 | Materiaty Ewudenqa, umozhwxajq_ca'rozhcze_mg Analityka od |
poszczegdlnych materiatdw np. olej opatowy poziomu
4 Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
Ewidencja kosztow amortyzacji srodkow
400 | Amortyzacia trwatych, od ktorych odpisy umaorzeniowe sa,
dokonywane stopniowo wediug stawek
amortyzacyjnych
: Prowadzona jest wediug podziaiek planu
401 Zuzycie materiatow finansowego oraz w sposéb umozliwiajacy Analityka od |
energii sporzadzenie sprawozdan finansowych | poziomu .
budzetowych :
, Ewidencia prowadzona jest wg pocziatek planu
402 | Ustugi obce finansowego
403 | Podatki i optaty Jak wyze]
" 404 |Wynagrodzenia Jak wyze]
Ubezpieczenia spoteczne N
405 | inne $wiadczenia :Jak wyzel
409  Pozostaie koszty rodzajowe | Jak wyze]
7. Przychody i koszty ich uzyskania
Analityka powinna zapewni¢ wyodr@bmeme
Przychody z tytutu
'(20 dochoddw budzetowych przycb_odow z j[ytu#u dochodow budzetowych wg
pozycji planu finansowego
Ewidencja analityczna umozliwiajaca
750 |Przychody finansowe |wyodrgbnienie przychoddw z tytutu dochodow |
budzetowych, a takze kosztdw finansowych
Analityka powinna zapewni¢ wyodrebnienie w J
761 | Koszty finansowe zakresie operacji finansowych - zarachowane
‘ y odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od
zobowigzan
Pozostate przychody Przychody ze sprzedazy materiatow, srodkow
760 |operacyjne trwatych, odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania kary
761 |Pozostale koszty Analityke prowadzi sig wg potrieg ‘
operacyjne sprawozdawczo$ci oraz potrz:e eklaracii
podatkowych
‘ Analityke prowadzi sie wg potrzeb
© 770 sprawozdawczoséci oraz potrzeb deklaracji

g



Analityke prowadzi sie wg potrzeb
771 | Straty nadzwyczajne sprawozdawczosci oraz potrzeb deklaracii
podatkowych
8. Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 | Fundusz jednostki F’rovya_dzona jest wed}_ug ty’tu’ré_w zwiekszen | { Analityka od |
zmnigjszen funduszuy jednostki poziomu
‘ E’rgiiziéecib;dbzﬁzo:‘{i’ ar Provyadzon_a jest wed’rug godzia%ek klasyfikacji | Analityka od |
810 Europejskich oraz srodki budzetowej i zadan, na ktore przekazano poziomu
. . dotacie
na inwestygje.
Ewidencje szczegdiowa prowadzi sig wg rezerw
Rezerwy i rozliczenia oraz przyczyn ich zwiekszen | zmniejszen, wg
840 | miedzyokresowe rozliczen miedzyokresowych przychodow z
| i przychodow posz.c.zegc’)’lnych tytuidw oraz przyczyn zwigkszen |
Lzmnigjszen
851 Zakiadowy Fundusz Sr?;/:/ar?.zona}ekstzw s_posob _L;mozilwzajacy %
Swiadczen Sogjalnych stalenie zwigkszenia, zmnigjszenia oraz stanu
funduszu
Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego
_ S jednostki. Saldo Wn oznacza stratg netto,
860  Wynik finansowy saldo Ma oznacza zysk netto. W roku
nastepnym saldo przenosi si¢ na konto 800.
Konta pozabilansowe
Nrkonta |Tresé Ewidencija
800 konto pomocnicze Konto techniczne dla zachowania zasady podwojnego
I ' ksiegowania e |
- 975 Wydatki strukturalne Ewidencja wydatkow strukturalnych do sprawozdania :
' - Rb-WS poniesione ze $rodkow publicznych krajowych |

976 - \Wzajemne rozliczenia miedzy | Ewidencia szczegétowa powinna byt prowadzona z- ;

jednostkami podziatem na jednostki, ktorych dotycza wytaczenia, i z |
' podziatem na poszczegoine elementy facznego
sprawozdania

980 Plan finansowy wydatkow Ewidencja szczegbtowa jest prowadzona w

I budzetowych szczegotowasci planu finansowego wydatkow
' : budzetowych.

992 Zapewnienie finansowania lub | Ewidencja powinna by¢ prowadzona wg projektow,
dofinansowania z budzetu ‘programoéw, zadan dia ktorych istnigje zapewnienie |
panstwa finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa |

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow ]

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki i

budzetowych roku biezacego | budzetowej danego roku budzetowego. Ewidencja
prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe]
B Zsangazowanie wydatkow Ewidencja prawnego zaangaZowgnia wydatkéw budzetowych

999 budzatowych przyszlych lat przys_ziych iat. E'Widgnc;a szczegoiows prowadzona wg

podziatek kiasyfikacy budzetowel

Dia wszystkich kont bilansowych moze by¢ prowadzona analityka poczynajac od | poziomu
analityki. '



Zasady prowadzenia kont ksiegi gtownej, kont ksiag
pomocniczych oraz ich powigzanie
w Urzedzie Gminy Mecinka

Konto 011 — ,, $rodki trwate”

Siuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwiazanych z dziatainosécig jednostki, kiore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn - ujmuje sie zwiekszenia a na stronie Ma - zmniejszén%a stanu i wartosci
poczatkowe] érodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, kidre ujmuje sig na
koncie 071 '

Do konta 011 prowadzi sie ewidencje analityczng w przekroju poszczegolnych Srodkdw
trwalych, ktéra umozliwi ustatenie wartosci poczatkowe srodka, oso6b - komorek ktorym
powierzono érodki, nalezyte naliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn — oznaczajace stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe].

Zasady prowadzenia ewidencji na koncie O‘H

1. Przychody z zakonczonegj i rozliczonej mwestyc}i wycenia sie wg kosztu wytworzenia, dowod
~ ksiggowy JOT” — wraz z plerwszym wyposazeniem.

2. Zakup gotowych srodkow trwatych wycenia sig wg cen nabycia dowod ksiegowy 07"

3. Nieodptatne otrzymanie $rodka trwatego wycenia sig wg ceny sp;‘zadazy takiego samego iub
- podebnego $rodka trwatego, dowdd , PT”

~ 4 Ujmowana nadwyzka $rodka trwategd — wediug - ceny wynikajacej z posiadanych '
“dokumentéw lub ekspertyzy uwzgtgdn;ajqcej dotychczasowe zuzycie — dowod LT ‘
5. Zwiekszenie wartosc poczqtkowej $rodka trwatego o koszty mwestyql ulepszajgcej ten
srodek — dowod ksiegowy ,PT". ’

8. Urzedowe zwiekszenie lub zmniejszenie wartosci poczatkowej {(aktualizacja) — dowod
ksiegowy ,PK" tgcznie z wykazem srodxow trwatych podiegajacych urzedowemu zwigkszeniu
wartosci poczatkows].

7. Likwidacja $rodka trwatego - dowdd ksiegowy LN

8. Sprzedaz $rodka trwatego — dowdd , faktura VAT, PK" oraz akt notariainy w przypadku
nieruchomosai.

Konio 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] pozostatych
srodkow trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w petne] wartosci w miesigcu wydania do
uzywania. Do konta 013 prowadzona [est analityka wedtug poszczegdlnych rodzajow
wyposazenia i lokalizacji. Wycena pozostatych srodkow trwatych ;

1. Przychdéd pozostatych $rodkow trwalych

- bezposrednio z zakupu wg ceny nabycia,

- z inwestycji wedtug kosztu wytworzenia.

L]



Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosct poczatkowe] wartosci
niematerialnych | prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegdinosdci licencie, programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, nabyte spoldzielcze
wiasnosciowe prawo do fokalu oraz inne nabyie prawa majgtkowe. Do konta 020 prowadzona
jest ewidencja analityczna wg tytuidw wartosci niematerialnych i prawnych.

1. Jezeli wartos¢ poczatkowa wartosci materiainych i prawnych przekracza kwote ustaiong w
ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych wdwezas jest umarzana stopniowo.

2. Jezeli wartosci materialne | prawne sa mniejsze niz kwota podana pkt 1 to umarza sig je w
100 % w chwili przyjecia do uzytkowania.

Konto 030 - dlugoterminowe aktywa finansowe

Stuzy do ewidencii d%ugotez’m%nowych akiywow finansowych, w szczegdlnosci akcji | innych
dtugoterminowych akiywow finansowych, o terminie wykupu diuzszym hiz rok.

Sposdb wyceny wg ceny nabycia, albo ceny zakupu. Na podstawie aktu notarialnego.

Na stronie Wn ujmuje sie zwigkszenia a na stronie Ma — zmnigjszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finanéowych. Konto 030 moze wykazywad saldo Wn ~ kiore oznacza wartose
posiadanych diugoterminowych akiywéw finansowych.  Ewidencja szczegotowa powinna
zapewnia¢ ustalenie wartosci poszczegélnych sktadnikéw dtugoterminowych  aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,Umorzenie srodkéw frwalych oraz wartosci niemateriainych i prawnych”

Siuzy do ewidencji zmniejszery wartosci pocza[ckoWe;‘ podstawowych $Srodkow trwatych |
warto$ci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wedtug stawek amortyzacyjnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest jak dla konta 011 i 020. Odpisy umorzeniowe sg . -

dokonywane w korespondenciji z kontem 400 — Amortyzacja. Konto 071 moze wykazywa¢ saldo
Ma ktére oznacza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych |
prawnych.

Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zhioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, podiegajacych umorzeniu w petne] wartodci, w miesigeu
wydania ich do uzywania, z tytutu dokonanego umorzenia. Umorzenie jest ksiggowane w
korespondencji z kontem 401. Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, kiére oznacza stan
umorzenia wartosci poczatkowej pozeostatych srodkow trwatych, wartosci niemateriainych |
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 073 — ,, Odpisy aktualizujace diugotrwate aktywa finansowe ,,.

Konto stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych diugeterminowe aktywa finansowe. Na
stronie Wn ujmuje sie ;

- przywrocenie wartcéci- diugoterminowych aktywow f w skutek wzrostu wartosci akeji, lub
poprawy finansowej jednostki do ktore] wnigsione udzialy, jezeli ich ewidencjg prowadzi sie w
cenach nabycia, w korespondencii z kontem 750 ,Przychody finansowe”.

- korekty ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty wartesei, w przypadku
ich przekwatifikowania do krétkoterminowych aktywow finansowych w korespondencji z kontem
030. ,Dhugoterminowe aktywa finansowe”.

Na stronie Ma ujimuie sie ;



- Zwiekszenia odpiséw aktualizujgcych w korespondencji z kontem 751 koszty finansowe’

- obnizenie wartosci diugoterminowych aktywow finansowych uprzednio przeszacowanych do
cen rynkowych; (1) do wysokosci uprzednio zaktualizowane] ceny.wyzszej od ceny nabycia, w
korespondencii z kontem 800, lub (2) ponize] ceny nabycia w korespondencji z kontem 751,
Konto 080 — , Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $rodkdw
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyine. Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez
rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw gotowych srodkéw trwatych. Do konta 080
prowadzona jest ewidencja oddzieinie dla kazdego $rodka trwatego w budowie. Na koncie tym
ksiegaje sie w szczegdlnosc ;

- koszty dotyczgce budowy srodkow trwatych,

- ulepszenia srodkéw trwatych,

- zakupy srodkow trwatych wymagajgeych montazu.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartodé kosziow Srodkow trwatych w
budowie | ulepszen.

Konto 101 — ,,Kasa”

Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujace] sie w kasie jednostki. Na stronie
Wn ujmuje sie; — podjecie gotowki z banku w korespondencji z kontem 130, nadwyzki kasowe
w korespondencji z kontem 240, wpfaty z tytuiu 2wrotu pobranych zaliczek i zwrot za poniesione
wydatki przez pracownikow w korespondencji z kontem 234. wplaty Z tytutu niedoborow szkod
w korespondengji z kontem 240 oraz kontem 234, dodatnie réznice od $rodkow w walutach
cbeych znaiduiacych sie w kaste, ustalone do wyceny bilansowej w korespondencji z kontem
750 ,przychody finansowe”. ‘ '

Na stronie Ma konta 101— Ujmuje sie rozchody gotowki oraz niedobory kasowe tj. migdzy innymi
- zakup za gotowke oraz zaptata gotdwkowa za dostawy, swiadczenia, kary,

- wptate gotéwki do banku w korespondencji z kontem 130,

- wyptate w gotowce wynagrodzen | zaliczek na wynagrodzenia w korespondencii 231,

- wyplate zaliczek, do rozliczenia z kentem 240 lub 234

- wyplate gotdwkowa pozyczek z 7FSS w korespondencji z kontem 240 oraz 234

- wyptate diet, ryczattow, itp,

Korto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umoziiwia¢ ustalenie ;

1) stanu gotdwki w walucie polskiej,

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w waiucie polskiej i obcej z podziatem na
poszczegolne waiuty obce,

3) wartoéci gotowki powierzoney poszczegbinym pracownikom za nig odpowiedzialnym.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki ”

Shuzy do ewidencji stanu $rodkdw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkdw i dochodow budzetowych, objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych ;

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dia
dysponentdw nizszego stopnia w korespondencji z kontem 223. :

2) zwroty od dysponentow nizszego stopnia $rodkow na wydatki budzetowe niewykorzystane
do konca roku budzetowego w korespondencii z kontem 223



3) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych — ewidencja wg podziatek
klasyfikacji budzetowej dochoddw, w Kkorespondencii z kontem 221 lub innym wiasciwym
kontem.

Na stronie Ma ksieguje sie :

1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym, rdwniez pobrane do kasy
urzedu na realizacjg wydatkow budzetowych (ewidencja wg podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow).

2. okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem 222.

3. okresowe przelewy $rodkdéw pienigznych dla dysponentow nizszego szczebla w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podsiawie dokumentow bankowych, w zwigzku z tym
musi by¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. Na koncie tym cbowigzuje
zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza ze btedne zapisy, zwroty nadptat, korekty
wprowadza sie dodatkowym technicznym zapisem uiemnym.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
dochoddéw | wydatkdw budzetowych. Konto 130 moze wykazywac saido Wn, ktére oznacza
stan srodkow pienigznych na rachunku biezgcym jednostki budzetowe, Salde konta 130 ulega
likwidacj; poprzez ksiegowanie:

1) przelewu Srodkow pienieznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z
kontem 223;

2) przelewu do budzeiu dochoddw hudzetowych pobranych lecz nieprzekazanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222,

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe” -

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow piehiQZnych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnegoe przeznaczenia. W szczegolnosci na koncie tym p}rowadzi sie ewidehcjeg obrotdw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych akredytyw bankowych otwartych przez jednostke
budzetowa, czekow potwierdzonych, sum depozytowych, sum na zlecenie, srodkdw obcych na
inwestycie. Ewidencja analityczna prowadzona jest wg rachunkdw bankowych i powinna
zapewniaC ustalenie stanu Srodkéw pienieznych dia kazdego wydzielonego rachunku
bankowego. Konto 132 moze wykazywac saldo Wn, kiore oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Krdtkoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, ktdrych wariosé wyrazona jest
zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej, w szczegdlnesci akeil, udziatdw i innych
papieréw wartosciowych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma
zmnigjszenia stanu krétkoterminowych aktywow finansowych. Ewidencja szczegdtowa powinna
umozliwiaC ustalenie stanu poszczegblnych  sktadnikdw  krotkoterminowych — aktywow
finansowych wyrazonych w walucie polskiej i obcej z podziatem na poszczegdline waluty.
Powinna rowniez zapewnié ustalenie wartosci powverzonych poszczegolnym oscbom, za nie
odpowiedzialinym.

Saldo Wn — oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidenciji wszelkich rozrachunkdw i roszczen z tytutu dostaw, robot i ustug, kaucii
gwarancyjnych, wedtug poszczegolnych kontrahentéw. Ewidencja analityczna prowadzona jest
wg kontrahentow z zapéwnieniem ustalenia naleznosci | zobowiazan krajowych i zagranicznych



wedlug poszczegdinych kontrahentéw.. Konto 201 obcigza sig za powstate naleznosci |
roszczenia oraz za spfate i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje sig za powstate zobowigzania
oraz sptate i zmniejszenie naleznoéci i roszczen. Konto 201 moze wykazywac dwa salda. Saldo
Whr — oznacza stan naieznosci i roszezen, saldo Ma — oznacza stan zobowigzan.

Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Stuzy do ewidencji naleznoscl jednostki z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie Wn konta
221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych | zwroty nadpfat.

Pg stronie Ma konta 221 uimuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych oraz
zmnigjszenia naleznosci. Na koncie tym uimuje sie réwniez naleznosci z tytute podatkow
pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy zZ tegd tytutu moga byé dokonywane na koniec
ckreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej. Ewidencia
szczeg6towa do konta 221 powinna byé prowadzona wedfug druznikow | podziatek kiasyfikacii
budzetowe] oraz budzetow ktérych naleznosci dotycza. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytuiu dochodow budzetowych. Saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytufu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 — , rozliczenie dochodow budzetowych” — stuzy do ewidencii rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych. |

Na stronie Wn konta 222 dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe przeksiggowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Kontor 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przekazanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez
ksiegowanie przslewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, fecz nieprzekazanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 130, o
" Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytulu zrealizowanych wydatkow budzetowych, w -

tym wydatkow w ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich. Konto 223 stuzy do ewidencji rezrachunkéw z budzetami z tytuiu podatkéw:
podatek VAT, podatek dochodowy od oséb fizycznych; podatek zryczattowany. Ewidencja
analityczna prowadzona wg kazdego z tytutdw rozrachunkow. ‘

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”.

Konto stuzy do ewidengiji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespendencji
z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje sie;

- wartoé¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,

- rozliczone i przypisane do zwrotu dotacie na koniec roku w korespondencii z kontem 221,

- zwrot dotacji w roku jej przekazania w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 moze wykazywad saldoc Wn ktére oznacza wartosC niewykorzystanych,
nieroziiczonych dotacii lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegblnoscl z tytutu dotaci,
- podatkow, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na koncie tym ewidencjonuje sie rowniez
rozrachunki z tytutu podatku od towarow | ustug — VAT, .

Na stronie Wn ujmuje sig; '



- zaptaty zobowigzan wobec budzetdw z tytutu podatkow, cet i optat ze srodkow na wydatki
budzetowe w korespondencji z kontem 130,

- zaptaty zobowigzan wobec budzetéw z tytutu podatkéw cet | optat z ZFSS i funduszy
specjalnego przeznaczenia w korespondencji z kontem 135.

- naleznosci do budzetu z tytuu nadptat w rozliczeniach z budzetem w zakresie dziatalnosci
operacyjne;j,

- podatek VAT naliczony ujety w fakturach VAT dostawcow, podiegajacy odliczeniu w
korespondencii z kontem 201 lub 240, ‘
- zmnigjszenie naleznego VAT na skutek korekty faktury VAT zmniejszajgce] sprzedaz, w
korespondenciji z kontem 201, fub 221.

Na stronie Ma ujmuje sie .

- zobowigzania wobec budzetow z tytutu podatkow, cet | optat obcigZzajacych srodki trwate w
budowie w korespondencji z kontem 080, iub z kontem 851 obcigZzajgecym ZFSS.

- zobowiazania z tytutu podatku dochodowego od osob fizycznych w korespondencii z kontem
231 ,Rozrachunki z tytuiu wynagrodzen”. '

- VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy w korespondenciji z kontem 201, 221

- zwiekszenie naleznego VAT na skutek korekty faktury VAT zwigkszajgcej sprzedaz,

- zwrot bezposredni podatku VAT w korespondencji z kontem 130

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Niezbedne jest prowadzeme ewidencji analitycznej podatku VAT do rozrachunkéow z Urzedem
Skarbowym.

Konto 226 ~ ,,D%ugotermmowe naleznosci budzetowe” 3
- Stuzy do ewidencji dugoterminowych naleznosci lub dtugcterminowych rozi:czen z budze‘fem
Na ‘stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnoscx dtugoterminowe naleznosci , W
korespondencji z kontem 840 a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych w korespondencji z kontem 221.  Po stronie Ma ujmuje sie w szczegdinosc
przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na
dany rok., w korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywal saido Wn, ktére
oznacza wartosé naleznosci diugoterminowych. Ewidencja szezegdiowa do konta 226 powinna
zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegoéinych naleznosci budzetowych.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci z terminem zaplaty do korica nastepnego roku
budzetowego, wykraczajace poza nastepny rok budzetowy to naleinosci
diugoterminowe.

Gdzie ksiegowaé naleznosci np. hipoteki nie decyduje prawne ich zabezpieczenie, ale
termin ich wymagainosci; tj. do konca nastepnego roku budzetowego na konto 221, lata
kolejne - na konto 226.

Konto 229 — , Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.
Ujmuje sie na nim rozrachunki z ZUS. Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnia¢ mozliwose -
ustalenia stanu naleznosci | zobowigzan wedtug tytuldw rachunkow i podmiotéw z ktdrymi sg
dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saido Wn oznacza stan
naleznosci, saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”



Stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami jednostki z tytulu wyptat pienieznych
i swiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrgbnych przepisow do wynagrodzen
wynikajacych z umowy © prace, przelewy wynagrodzen, wyplat z tytutu zaliczek ha poczet
wynagrodzen, wyptat zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktdre naliczono na listach
wynagrodzert,  potracen wynagrodzen  obciazajacych pracownika. Na koncie tym
ewidencionowane sg rownieZz, ujmowane na listach plac, $wiadczenia nie zaliczane do
wynagrodzen, np. ekwiwalent za niewykorzystany urlop pracownika. Konto 231 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldc Wn = stan naleznosci, saldo Ma = stan zobowigzan jednostki z
. tytutu wynagrodzen. ‘
Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Stuzy do ewidencji naleznoéci, roszczen | zobowiazan wobec pracownikéw z wszelkich innych
tytutdw niz wynagrodzenia, . naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naiezhoscl
od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odpfatnych, naleznosci z tytutu
pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, naleznosci | roszezen od
pracownikéw z fytutu niedobordw i szkod, zaptaconych zobowigzan wobec pracownikow,
rozliczonych zaliczek | zwrotow srodkow pienigznych, wplywow naleznosci od pracownikow.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn = stan naleznoéci i roszczen, salde Ma =
stan zobowiagzan wobec pracownikow.
Konto 240 —  Pozostate rozrachunki”
Stuzy do ewidencji naleznosci | roszezenh oraz zobowiazan, nie objetych rozrachunkow z tytuiu
potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow niz podatki | skfadki
- odprowadzone do ZUS, niestuszne obciazenia i korekty pomyikowych uznan bankowych araz
niestuszne uznania ikorekty mylnych obéiaZeh bankowych, pozyczek | roznego rodzaju
rozliczen, a takze krotko- | d%ugoterminbwych-.-nale:ﬁ:ndéci funduszy celowych.
“Konto 245 — , Wplywy do wyjasnienia” — Konto stuzy do ewidencii wplaconych a riie
: wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow budzetowych. ' '
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na
stronie Ma ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze
wykazywat saldo Ma ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Konto 290 — odpisy aktualizujace naleznosci - siuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
naleznoéci waipliwe oraz odsetki od nalezno$ci przypisanych, a nie wptaconych. Odpisow
dokonuje sie raz w roku na dzien bilansowy.
Na stronie Wn ujmuje sig;
- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego na skutek zaptaty naleznoéci gtownej (ustania przyczyny
dokonania odpisu} w korespondencii z kontem 750 lub 760, lub 851,
- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego utworzonego na odsetki,
- zmniejszenie cdpisu akiualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciagainych w korespondencji z kontem 201, lub 221, fub 234, lub 240,
- zmnigjszenie odpisu aktualizujacego kwote roszczenia spornego w przypadku przegrania
- sprawy w sadzie, w korespondenciji z kontem 240.
Na stronie Ma ujmuje sig:
- odpisy aktualizuigce umaorzenie naleznosci gtéwne] w korespondencji z kontem 751, luk 761,
- dodatkowa kwote roszczenia w korespondencji z kontem 240,
Saldo konta 290 _oznacza-wartoéé odpisow akiualizujgcych.
100% odsetek naliczonych, a nie wpiaconych uwaza si¢ za naleznosci watpliwe.



Konto 310 — ,Materialy”
Siuzy do ewidencji zapasow materiatow stuzacych do prowadzenia dziatalno$ci pomocniczej
i inwestycyinej, w tym np. oleju opaftowego, zapasow kamienia do odbudowy drog, itp.

Konto 400 — ,,Amortyzacja ™
Stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacii od $rodkéw trwatych | wartosci
niemateriainych i prawnych od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopnicwo wg
stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 u imuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne,
a na stronie Ma ujmuje sie ewentualne zmnigjszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koficu roku salda konta na wynik finansowy. Saldo konta 400 przenosi sig w
koficu roku obrotowego na konto 860 wynik finansowy.
Konto 401 -, Zuzycie materiatéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatow, wyposazenia i energii na cele
dziatalnosci jednostki. Na koncie tym ujmuje si¢ réwniez rownowariosé umorzenia skiadnikow,
ktére podlegaja umorzeniu w petnej wartoscl poczatkowe| w miesigou wydania do uzytkowania
(Wn -401, Ma - 072). Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma
zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien bitansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciagu roku kosziow zuzycia materiatow | energii na wynik finansowy — 860. Na koncie 401
ujmuje sig najczesciej paragrafy wydatkow : 421, 422, 423, 424 425, 426,
Konto 402 — ustugi obce
Stuzy do ewidencji kosztdw ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie dla potrzeb analiz wg klasyfikacji budzetowej
‘Na koniec roku konto nie wykazuje salda, saldo przenosi sie na konto 860 wynik finansowy. Na
koncie 402 ujmuije sie najczescie) paragrafy, 427, 430, 433, 434 435, 436, 437, 438, 439, 440.
Konto 403 — podatki i optaty — stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym
dotyczy to gtéwnie klasyfikacji budzetowej z § 4500, 4530. 4610, Na koniec roku saldo przenosi
sie na wynik finansowy. Na koncie 403 najczescie] uimuje sie paragrafy, 285, 414, 443, 447,
448, 449, 450, 451, 452, 453
Konto 404 — wynagrodzenia - sfuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstaweowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami | innymi csobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
o prace, umowy zlecenia, umowy ¢ dziefo, umowy agencyjnej i innych umdw zgodnie z
odrebnymi przepisami. Na koniec roku saldo orzenosi sie na wynik finansowy. Na koncie 404
najczesciej uimuje sie paragrafy; 401, 404, 409, 410, 417,
Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne dwiadczenia — stuzy do ewidencii kosziow
dziatalnogci operacyjnej z tytuiu ubezpieczen spotecznych oraz roéznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikoéw | osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy ¢ prace, umowy o
dzieto i innych umow , ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na Koniec roku salde przenosi
sie na wynik finansowy. Na koncie 405 najczesciel uimuje sie paragrafy © 302, 411, 412, 428,
430, 444, 455, 470, 478.
Konto 409 — Pozostate koszty rodzajowe - siuzy do ewidencji pozostatych "kosztow
dziatalnosci podstawowe], ktére nie sg ujmowane na kontach 400 ~ 405. Na koniec roku saido
przenosi sie na wynik finansowy 860. Na koncie 409 ﬂajczeéci@} ujmuje sie paragrafy . 302-bhp,
303, 421- reprezentacia i reklama, 441, 442, 443, 444- dotyczy emerylow.
Konto 720 — Przychody z tytuiu dochoddw budzetowych — Konto 720 stuzy do ewidencii
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednic z podstawowg
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dziatalnoscig jednostki, w szczegoInosci dochodow do ktérych zalicza sig podatki, sktadki,
optaty i inne dochody naiezne na podstawie odrgbnych ustaw.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
jest prowadzona wg zasad rachunkowosci podatkowe], W zakresie podatkow pohieranych
przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzana przez te organy. Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddw
pudzetowych, powinna zapewnic wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodéw budzetowych
wedtug pozycji planu finansowego. Na koncie 720 nalezy ewidencjonowaé wszetkiego rodzaju
przychody, Kktére w momencie wptywu na rachunek bankowy stang sie dochodami
odpowiedniego budzetu. ' '
Na stronie Wn ujmuie sie odpisy | zmniejszenia przychodow z tytutu dochodow budzetowych w
korespondencii z kontem 221, oraz przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow na
konto 860.

Na stronie Ma ujmuje sig przypisy przychoddw z tytutu dochodow budzetowych w
korespondencii kontem 221, oraz wptaty nieprzypisanych przychodow w korespondencji z
kontem 130.

W koncu roku obrotowego saldc konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - przychody finansowe - stizy do ewidencji przychodéw finansowych
niestanowiacych dochodéw budzetowych.

Po stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegonosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akéji', dywider"zdy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych | papierow
wariosciowych oraz odseiki za zvxf%ok@ w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczeg&iowa do tego-’ konta powinna zapewhiaé wyodrebnienie  przychodow
budzetowych finansowych z tytutu udziatu w innych podmiotaéh gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od naleznosci.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860

(Wn -750}

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - koszty finansowe — stuzy do ewidencii kosztéw finansowych. Na stronie Wn
ujmuje sie w szczegbinosci wartosé sprzedanych udziatow, akeji | papierow wartosciowych,
odsetek od obligacji, odsetki od pozyczek | kredytéw, odsetki za zwioke w zapiacie
zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, ujemne roznice
kursowe z wyjatkiem inwestycji. Ewidencja szczegdiowa powinna zapewnic wycdrebnienie
zarachowanych odsetek od pozyczek | odsetek za zwioke od zobowigzan. Na koniec roku saldo
konta 751 przenosi sie na strong Wn konta 860 (Ma -751). Na koniec roku konto 751 nie
wykazuje salda.

Konto 760 — ,Pozostatle przychody operacyjne » gtuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bhezpoérednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych
przychoddw nie podiegajacych ewidencii na xontach 720 i 750 np. otrzymane odszkodowania,
otrzymane kary, darowizny | nieodptatnie otrzymane érodki obrotowe. W koncu roku przenosi
sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 880 (Wn -760)

Konto 761 - ,Pozostale koszty operacyjne”



Stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig jednostki, w
szczegbinosci wyptacone kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggaine naleznosci,
odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nicodptatnie przekazane srodki obrotowe. Na koniec roku saido konta przenosi sie na strong
Whn — 860 (Ma - 761). Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne — siuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujgcych poza dziatainoscig operacyjna jednostki i
niezwigzanych z ogdélnym ryzykiem jei prowadzenia. Na stronie Ma ujmuje sie miedzy innymi
przyznane lub otrzymane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi, na
stronie Wn ujmuje sige korekty ( zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych  zyskow
nadzwyczajnych. Na koniec roku obrotowego przenosi sig zyski nadzwyczajne na strong Ma
konta 860. Konto 770 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 771 - Straty nadzwyczajne - stuzy do ewidencji uigmnych skutkow finansowych
zdarzen losowych, trudnych do przewidzenia nastepujacych poza dziatalncscig operacying
jednostki i niezwigzanych z ogodlnym ryzykiem jgj prowadzenia takich jak pozar, powddz,
wichury itp.. Na stronie Ma ujmuje sie zmnigjszenia strat nadzwyczajnych. na koniec roku
przenosi si¢ siraty nadzwyczajne na strone Wn konta 860. (Ma -771) Konto 771 na koniec roku

nie wykazuje salda.

Konto 800 — , Fundusz jednostki”
Stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatege | obrotowego jednostki i ich zmian. Po
stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu a po stronie Ma jego zwiekszenia,
zgodnie z oc}r@bnym% przepisami (egu!ujqcymi gospodarke finansowa jednostki. Na stronie Wn
konta 800 ksieguje sie " o ,
1)) przeksi@gcwahie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegiego Z konta 880. A _
2) Przeksiegowanie pod datg sprawozdania  budzetowego zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,
3) Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacii z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) 8) roznice z aktuaiizacii srodkow trwatych
5) Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych $rodkow trwatych |
inwestycji,
8) Pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek
Na stronie Ma konia 800 ujmuje sig :
1) przeksiggowanie w roku nastgpnym po sprawozdaniu finansowym zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiegowanie pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
3} wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) roznice z aktualizacji srodkow trwatych, |
5) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych 1inwestycii,
6) aktywa przejete od zlikwidowanych iednostek,



ewidencja szczegblowa powinna zapewnic mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwiekszen |
zmniejszen funduszu jednostki. Konte 800 wykazuje na koniec roku saide Ma, ktore oznacza
stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane iub roziiczone dotacji przekazanych z
budzetu, wartosci ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz réwnowartosci wydatkow
dokonanych przez jednostki budzetowe z& srodkéw  budzetowych na finansowanie wiasnych
inwestycji. Ewidencja szczegdiowa orowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe]
wydatkow, jednostek ktérym dotacje przekazano, przeznaczenia dotacji. Na koniec roku konto
nie wykazuje salda — saldo konta 810 przenosi sie na fundusz 800. )
Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw™ — stuzy do ewidenci
przychoddw zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych rozliczen miedzyokresowych |
rezerw na przyszte zobowiazania. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie tworzenie | zwigkszenie
rezerwy, a na stronie Wn — ich zmnigjszenie lub rozwiazanie. Konto 840 moze wykazywad
saldo Ma, kiére oznacza stan rezerw i roziiczed miedzyokresowych kosztow.
Konto 851 — ,,Zakiadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen | zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych . Ewidencia szczegdlowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu
zwickszen izmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych z podziatem wediug
srodet zwiekszen i kisrunkéw zmnigjszen, wysokosci poniesionych  kosztow | wysoKOSCI
uzyskanych przychodow przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjainej.
Konto 860 — ,Wynik finansowy™ = ‘
Stuzy do ustaienia wyniku finansowego jednostki. W koncu roku na stronie Wn konta 860
ujmuje sie sume: : ' . ,
1. poniesionych w roku obrotowym kosztow w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, ' : ' , )
2. wartos¢ sprzedanych materiatéw - towarow w korespondencji z kontem 760,
3. kosztéw operacii finansowych w korespondencii z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych w korespondencji z kontem 761,
4. strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku sume:
1. uzyskanych przychoddw w korespondenciji z poszczegoinym kontami zespotu 7,
2. dotacji otrzymanych na finansowanie driatalnosci podstawowe,
3. zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Whn =
strata netto, saldo Ma = zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowegoe, na konto 800,

KONTA POZABILANSOWE ;

Konto 900 — ,pomocnicze” siuzy dla zachowania czystosci zapisow i zasady
dwustronnego ksiggowania operacji.
Konto 975 - , Wydatki Strukturaine” - stuzy do ewidencji ponoszonych w ciggu roku

budzetowego wydatkow. strukturalnych poniesionych ze srodkow publicznych tj. dochoddw
whasnych, dotacji krajowych, dotac: celowych - krajowych, subwencii srodkow budzetowych. Do
konta 950 nalezy prowadzi¢ analityke uwzgledniajgca kody wydatkéw strukturalnych dla potrzeb
sprawozdania Rb-WS.



Konto ~ 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami .

Stuzy do ewidencjii kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczert miedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy w celu sporzadzenia {gcznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn ujmuje sie wylaczenia dotyczace aktywéw bilansu np. naleznosci, korekty wyniku
finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami — zawartego w aktywach bilansu.
Po stronie Ma ujmuje sie wylaczenia dotyczace pasywdw bilansu np. zobowigzarn, wytaczenie
wzajemnych kosztow migdzy jednostkami objetymi tacznym rachunkiem zyskow i strat, korekty
zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem akiywow trwatych
miedzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem. :

Konto 980. - Plan finansowy wydatkéw budzetowych - siuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkow budzetowych dysponenta budzetu. Po stronie Wn ujmuje sie plan
finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany. Po stronie ma uimuje sie

1) rownowartosé zrealizowanych wydatkdéw budzetowych,

2) wartosé planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 892 - Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa.

Stuzy do ewidengji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania projektdw, programow, zadan z
budzetu panstwa. Na stronie Wn ksieguje sie koszty udzieionego zapewnienia. Na stronie Ma
ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z w.w zapewnienia na konto 980 ,Plan finansowy
wydatkow". Saldo konta 992 oznacza wysokosé kwot, dia ktérych istnieje zapewnienie
finansowania z budzetu panstwa, a nie przyznano jeszcze tych srodkow.

Konto 998 - ,,ZaangaioWanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych w plame
finansowym jednostki budzetowe| danego roku budzetowego.

Na koniec roku konto 998.nie wykazuje salda.

Konto 999 - , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat, ktére majg
by¢ zrealizowane w iatach nastepnych. Zobowiazania obcigzajace plany finansowe przysziych
lat mogg wynikac miedzy innymi z :

- tytufu umow wigioletnich, uzasadnionych wieloleinimi programami prac,

- tytu%u umow, kidrych realizacja w roku nastepnym, jest niezbedna do zapewnienia ciagtosci
dziatania jednostki i termin zaptaty uptywa w nastepnym roku budzetowym. Na konie roku
konte 999 moze wykazywac saldo Ma ktére oznacza zaangazowanie wydatkéow budzetowych
lat przysztych.




