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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr47/2011
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z dnia 22 grudnia 2011 .

_ POLITYKA RACHUNKOWOSCI
DLA PROJEKTU WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW UE REALIZOWANEGO
W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

|. Podstawe prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Mecinka stanowi dokumentacja
przyjetych zasad opracowanych na podstawie :

1. Ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.z 2009 r. Nr 152 poz.1223
z pdzn.zm.),

2. Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci dla niektérych jednostek niebedacych spotkami handlowymi,
nieprowadzacych dziatainosci gospodarczej (Dz. U z 2011 r. Nr 137, poz. 1539 ze zm.)

[l. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej Projektu ,Szkotka muzyczna Kuznia talentéw w gminie Mecinka ”
umowa o dofinansowanie projektu Nr UDA-POKL.09.05.00-02-226/11-00 z dnia 23 listopada
2011 r. dofinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego.

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe dla projektu Szkétka muzyczna ,Kuznia talentow” w gminie
Mecinka prowadzone sg w Siedzibie Urzedu Gminy Mecinka, 59 - 424 Mecinka 11.
2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych -

Rokiem obrotowym jest okres roku kalendarzowego od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym 58 poszczegodlne miesigce, w kiorych
sporzadza sie:

— deklaracje ZUS,

— deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
oraz

— sprawozdania na potrzeby POKL
3. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.
4. Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami zrédtowymi. Zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.
5. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywow
i pasywow, ujmuje sie w tej samej wysokosci w bilansie otwarcia nastepnego roku
obrotowego.
6. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie technikg reczng. Zaktada sie osobny dziennik
dokumentéw dla ,PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI” — Kuznia talentow w
skrocie: POKL .
7. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza
» ksiege glowng (ewidencja syntetyczna), w kiorej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie
z zasadg podwojnego zapis (Wn — Ma), systematycznego i chronologicznego rejestrowania
zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadaL memoriatowg, powigzania dokonanych w niej
zapiséw z zapisami w dzienniku,
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« ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna), stanowig zapisy uszczegotawiajgce dia
wybranych kont ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z
zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do
przedmiotu ewidencji konta gtownego.

- zestawien obrotdw i sald ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych, sporzadza si¢ na koniec
kazdego miesiaca, zawiera ono symbole i nazwy kont, salda kont na dzien otwarcia ksiag
rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz salda
na koniec okresu sprawozdawczego, sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych,
obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz na koniec okresu
sprawozdawczego. Obroty ,Zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwne]” sg zgodne z obrotami
dziennika.

« dzienniki, prowadzone sg w sposob nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane

sg w nim chronologicznie, _

- zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej.

8. Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonuje sie na podstawie dowodow ksiggowych :

- zewnetrznych — faktury VAT, rachunki, noty ksiegowe, wyciag bankowy;

- wewnetrznych — dowodéw PK ( polecenia ksiegowania), listy ptac.

Przygotowanie dokumentéw do ksiegowania polega na ich grupowaniu, sprawdzeniu

pod wzgledem merytorycznym, formaino - rachunkowym i dekretowaniu.

9. Kazdy dowdd ksiegowy powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg operacji
gospodarczej wolny od btedow rachunkowych.

- 10. Konta syntetyczne — do oznaczen symbolami trzycyfrowymi dodaje sie symbol , KL ,
przypisujacy konto do PO KL np. 130 — KL - rachunek bankowy

Konta analityczne — do wszystkich kont syntetycznych dodaje sig znak dwucyfrowy np. ,01"
(201 = 01 KL - rozrachunki z dostawcami (Sklep Muzyczny)

12. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie na biezaco i rzetelnie, wiasciwie kwalifikujac dowody
ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont.

13. Rozliczanie i grupowanie kosztow nastepuje na kontach rodzajowych zespotu

5 z zachowaniem zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu.

14. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza byc¢ realizowane :

- W sposob celowy i oszczedny,

- umozliwiajacy terminowg realizacje projektu,

15. Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego
lub dowodu wewnetrznego PK — polecenie ksiegowania. Poprawianie zapisow

w ksiegach rachunkowych nalezy dokonywac poprzez korekte zapisoéw ujemnych (tzw.
czerwone storno) na tych samych stronach kont, na ktérych nastapit btedny zapis.

Zapewni to prawidtowg wysoko$¢ obrotow i czytelno$¢ zapisdéw ksiegowych.

16. Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci
lub kwoty z utrzymaniem czytelnoéci btednego zapisu i wpisanie poprawne;j tresci.

17. Plan kont dla realizacji Projektu wspoffinansowanego ze $rodkéw UE realizowanego
w ramach PO KL ,Kuznia talentéow” obowigzujacy w Urzedzie Gminy Mecinka przedstawia
tacznik Nr 2.

26. Zasady obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych
dotyczacych realizacji Projektu wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz krajowych srodkow, obowiazujace przy realizacji projektu opisane sg w
~ zatgczniku nr 3
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lll. Pozostate srodki trwate, ktére finansuje sie ze srodkow na biezace wydatki.

Obejmuja:

Q ksiazki i inne zbiory biblioteczne

O meble, dywany, instrumenty muzyczne

O s$rodki trwate o wartoéci poczgtkowej nieprzekraczajacej kwoty 3.500 zt., dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013

,Pozostate $rodki trwate w uzywaniu” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do

uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych

srodkow trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnych” w korespondencji z

kontem 400 ,Koszty wedtug rodzajéw”

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Pozostate $rodki trwate, towary, wartosci niematerialne i prawne nabyte z

wiasnych $rodkow wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane

nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w te;
decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia.

Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w

obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i

stopnia zuzycia. .

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace oraz

stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej

od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dia oséb prawnych, a takze
bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi czeéciami:

O traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w
miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatych érodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” w
korespondencji z kontem 400 ,Koszty wedfug rodzajow”

Ewidencja szczegbdtowa dla objetych ewidencjg ksiegowa wartosci niematerialnych i

prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegoinych

podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartoci niematerialnych i prawnych.

IV. Metody i terminy inwentaryzowania skiadnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i

rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci, w Stowarzyszeniu OSP Megcmka okresdla dodatkowofwewnﬂtrzna

instrukcja inwentaryzacyjna.
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Projekt POKL.09.05.00-02-226/11-00 .Szkotka muzyczna . JKuznia talentow™ w Gminie Mecinka™ wspdtinansowany ze
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