Zarzadzenie Nr 45/2011
Wojta Gminy Mecinka
z dnia 5 grudnia 2011 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie arf. 33, ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym( Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwigzku z art. 4 ust. 5iart.26
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z) zarzadzam, co nastepuje ;

§1.
Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Mecinka
n/w sktadnikéw majatkowych przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym
skfadzie :

1. Zygmunt Melner - przewodniczacy
2. Grazyna Lipinska - cztonek
3. Joanna Zelent — cztonek
w terminie od 7 grudnia 2011 r. do 15 stycznia 2012 roku.
§2.

1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ spisem z natury na dzien 31 grudnia 2011 r.
nastepujace sktadniki majatkowe;
1) érodki pieniezne w kasie, depozyty i inne wartosci znajdujace sie w kasie,
2) druki $cistego zarachowania znajdujace sie w kasie, i na stanowisku ds.
ksiegowosci podatkow i optat.
3) aktywa bedace wiasnoscig Centrum Personalizacji Dokumentow MSWIA
4) sktadniki majatku bedace wtasnoscig innych jednostek.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych w drodze uzgodnienia sald z bankami i
kontrahentami oraz poréwnania stanéw ewidencyjnych z dokumentami i ich
weryfikacji dokonujg pracownicy ksiggowosci. Inwentaryzacja nalezy objag¢;

1) naleznosci z tytutu dostaw i ustug,

2) zobowigzania o ktorych potwierdzenie nie wystapit wierzyciel,

3) érodki pieniezne na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2011 r.

4) wartosci niematerialne i prawne, fundusze, rozliczenia migdzyokresowe,
5) naleznosci podatkowe.

§ 3.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej u inspektora
ds. ksiegowosci budzetowej i kasy urzedu w terminie do 7 grudnia 2011 roku.

§4.
Zobowigzuje komisje do ;

1. przeprowadzenia mwentaryzaql przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

2. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej dla
Urzedu Gminy w Mecince.

3. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.



4. przekazania kompletnej dokumentacii inwentaryzacyjnej do referatu finansow
w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 5.

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzagji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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