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59-424 Megcinka REGULAMIN UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat | Zakres stosowania.

Wprowadza-sie do stosowania w Urzedzie Gminy Mecinka ,Regulamin udzielania zamowier
publicznych”, zwany dalej ,Regulaminem”. '

Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do udzielania w Urzedzie Gminy Mecinka
zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze srodkow
publicznych iub przy ich wspotudziale, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych /tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.759 ze zmianami  /oraz ustawa z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm./.

3 Regulamin okresla zasady szczegdfowej organizacji wewnegtrzne] postepowania przy
wydatkowaniu przez Urzad Gminy Mecinka srodkow publicznych,

Pracownicy Urzedu Gminy Mecinka odpowiedzialni za udzielanie zamowien publicznych,
obowigzani sg do znajomoséci i stosowania odpowiednich przepisow powszechnie
obowigzujacych oraz niniejszego Regulaminu.

Rozdziat l Slowniczek

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Mecinka;

2) kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Mecinka oraz osoby

upowaznione; -

3) ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych / Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zmianamt/;

4) regulaminie - nalezy przez to rozumiet niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych

w Urzedzie Gminy Mecinka '

5) dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr

w szczegdinosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu; -

8) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie lub zaprojektowanie

| wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (L.

7 2010 r. Dz. U. nr 243, poz. 1623 ze zm.), a takze realizacjg obiektu budowlanego w rozumieniu

ustawy Prawo budowlane, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi

przez Zamawiajacego;

7) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty

budowlane lub dostawy;

8) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumiec érodki publiczne w rozumieniu przepisow o -

finansach publicznych; '

9) wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, kiorej podstawa ustalenia jest

catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone

przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia, w sposob okreslony w ustawie;

10) przelicznik wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ okreslony w drodze

rozporzadzenia $redni kurs ziotego w stosunku do euro;

11) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sig¢ o udzielenie zamowienia

publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

12) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

Rozdziat Ili . Ogoine zasady udzielania zamoéwient publicznych

1. Sposob udzielania zamdwien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu
zamobwienia i dzieli sie na:

1) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza

wyrazonej w ziotych wartosci progowej okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy;

2) dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérych warto$¢ zamowienia przekracza wyrazong

w ziotych wartosci progowe] okreslonej w ari. 4 pkt 8 ustawy,

Obowigzuje zakaz dzielenia zamdwienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia



stosowania przepisow ustawy

Rozdzial IV Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej |
wyrazonej w ztotych wartos$ci progowej okresionej w art. 4 pkt 8 Ustawy

1. Do zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w ziotych kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych / Dz. U. z 2010
r. Nr 113 poz. 759 ze zmianami / - nie stosuje sig.
2. Zambwienia te nalezy realizowad zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach
publicznych, w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow, optymalnego doboru metod i Srodkow stuzgcych
osiagnieciu zatozonych celdw, w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.
3. Zambwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, kiorych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza w skali roku kwot okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy, udzielane sg samodzielnie przez
osoby merytorycznie odpowiedzialne ze wzgledu na przedmiot zamowienia na podstawie
procedur okreslonych niniejszym regulaminem, z pominigciem przepisow ustawy.
4. Zamowienia udzielane sa po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy lub osobe upowazniong
oraz po potwierdzeniu zabezpieczenia finansowego przez Skarbnika Gminy
5. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia jest

bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie | (0

przeprowadzenie procedury.
8. Zasady rozliczenia wydanych érodkdw publicznych, przez upowaznionych pracownikdw
urzedu:
1) dla zamowien ponizej wartosci rodka trwatego — przeprowadzane jest telefoniczne
rozeznanie cenowe z taka liczba wykonawcow swiadczgeych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktdra zapewnia konkurencije oraz wybor
najkorzysiniejszej oferty — w liczbie nie mniejszej niz dwoch — sporzadzajac jednoczesnie notatke
stuzbowa.
Notatka stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy powinna zawiera¢ co najmniej: date rozmowy
telefonicznej, temat rozmowy, nazwe firmy oraz nazwisko osoby, z ktdrg rozmowa byla
przeprowadzona, nr telefonu, wnioski - uzgodnienia wynikajace z przeprowadzone] rozmowy
wraz z ustalong kwotg za ktdrg ma by¢ zlecone wykonanie zamowienia.
2) dia zamobwien powyzej wartosci srodka trwatego a mnigjszych niz rownowartos¢ 3 000 EURO
- przeprowadzane jest telefoniczne rozeznanie cenowe z taka liczbg wykonawcow swiadczgcych
dostawy, ustugi lub roboty budowiane bedace przedmiotem zamoéwienia, kibra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty — w liczbie nie mniejszej niz trzech —
sporzadzajac jednoczesnie notatke stuzbows,
Notatka stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy powinna zawieraé co najmnigj. date rozmowy
telefonicznei, temat rozmowy, nazwe firmy oraz nazwisko osoby, z ktora rozmowa byta
przeprowadzona, nr telefonu, wnioski - uzgodnienia wynikajace z przeprowadzonej rozmowy
wraz z ustalong kwotg za kitéra ma by¢ zlecone wykonanie zamodwienia.
3} dla zamowien powyzej wartosci 3 000 EURO a mniejszych niz kwoty okreslone

w art. 4 pkt 8 ustawy nalezy :
a) przeprowadzi¢ pisemne rozeznanie cenowe poprzez wystgpienie do Wykonawcow z
zapytaniem ofertowym zawierajacym m.in: opis przedmiotu zamowienia, termin i sposob
realizacii zamowienia, termin | zasady ptatnosci wraz z informacijg o miejscu, terminie | zasadach
zlozenia oferty oraz terminie jej obowigzywania.
b) do skiadania ofert zaprosi¢ taka liczbe wykonawcow $wiadczgcych dostawy, ushugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wyboér
najkorzystniejszej oferty, ale nie mniej niz trzech wykonawcow.
c) zawrzeé pisemna umowe okreslajaca warunki realizacji zamowienia z odpowiednim

zastosowaniem przepisdw ustawy — Kodeks cywilny.

Rozdzial V. Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej
wyrazona w ztotych wartos$¢ progowa okreslong w art. 4 pkt 8 Ustawy

1. Postepowania na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, kiérych wartos¢ zamowienia
przekracza wyrazong w ziotych warto$¢ progowa okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy, realizowane
sg na stanowisku d/s zamdwien publicznych.



2. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje zamowienia wystepuje do kierownika
Zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o zamowienie
publiczne. Whiosek powinien zawierac :

okresienie przedmiotu zamoéwienia — nazwa zadania,

warto$é szacunkowa zamowienia wyrazong w PLN oraz przeliczong w Euro wraz

z podaniem daty jej okreslenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia wartosci

przedmiotu zamdwienia,

3. Wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamdwienia,

4. Termin lub okres realizacji przedmiotu zamowienia,

5. Spis dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania (w przypadku robot
budowlanych dokumenty, o kiérych mowa w art. 31 ust. 1-3 oraz art. 33 ust 1,2 ustawy),
informacje ogoing o przedmiocie zamdwienia oraz proponowane : iryb postepowania, warunki

udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert,

wzOr umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego parafowanej przez obstuge prawna,

6. okreslenie srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamowienia,

potwierdzonych przez Skarbnika Gminy , a w przypadku $rodkow zewnetrznych rowniez
informacje o ich pochodzeniu oraz wysokosci dofinansowania.

7. Zatwierdzony wniosek przekazywany jest na stanowisko ds. zamowien publicznych celem

rozpoczecia postepowania o zamowienie publiczne.

8. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowan, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza
wyrazona w zotych wartos¢ okreslona w art. 4 pkt. 8 ustawy, w Urzedzie Gminy Mecinka
powotana jest stata Komisja Przetargowa, ktéra podejmuje prace zgodnie z przyjetym
regulaminem wynikajacym z dokumentu o jej powotaniu.

Rozdziat VI. Postanowienia koricowe

Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w szczegodinosci:

1. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych / Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.
759 ze zmianami/.

2. ustawa z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm./

3. ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny /Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm./

4. ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U z 2010 r. Nr 243 poz. 1623 ze zm./

5. uystawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.)
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