WOJT GMINY MECINKA Zatacznik Nr 6 do
Mecinka Nr 11 Zarzgdzenia Nr 17 /2011
58-424 Mecinka Wojta Gminy z dnia 21 kwietnia 2011 r.

Instrukcja w sprawie udzielania ulg w spfacie i umarzania
zobowiazan podatkowych w Urzedzie Gminy Mecinka

CZESC I Przepisy ogélne
| §1.

Niniejsza instrukcja okresla tryb i zasady udzielania ulg w spiacie zobowigzan
podatkowych i umarzania zalegtosci podatkowych przewidzianych w przepisach ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz.60
ze zm.). Pracownicy ds. podatkéw Urzedu Gminy w Mecince z tytutu powierzonych im
obowiazkéw winni zapoznaé sie z jej treécia i bezwzglednie przestrzegad zawartych w niej
postanowien.

§2.

Instrukcie opracowano w szczegoinosci na podstawie:

1. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych { Dz. U. Nr 157, poz.1240 ze zm.),
2. Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 ze. zm.),
3. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.),

4. Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji {tekst
jednolity Dz. U. z 2005 r., Nr 229, poz. 1954 ze zm.},

5. Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie wiasciwosci
organdw podatkowych (Dz. U. Nr 165, poz. 137 ze zm.),

6. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowoéci oraz planow kont dia organdéw podatkowych, jednostek ~samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 . Nr 208, poz.1375 ze zm.), i

7. Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkow i optat,

czESC 1i. Rozktadanie na raty i odraczanie terminéw platnosci
zobowigzan podatkowych

§3.

1. Ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych w formie roziozenia na raty lub odroczenia
terminu platnosci moga by¢ udziglone tylko na prosbe zobowigzanego, zioZong na pismie lub
ustnie do protokofu.

2. Wplywajace podania o roziozenie na raty zobowigzan podatkowych lub o odroczenie
terminu ptatnosci, winny byé zaewidencjonowane w sekrefariacie, w rejestrze wplywajacej do
urzedu korespondencii.

3. Pracownik sekretariatu po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu datg wptywu,
przekazuje podanie ‘wraz z inng Kkorespondencia kierownikowi jednostki lub osobie
upowaznionej, ktora kieruje podanie na stanowisko do spraw wymiaru podatkow i optat.



§ 4.

Po otrzymaniu podania pracownik wymieniony w § 3 ust. 3, po zapoznaniu sig z jego

tredcig, winien postapi¢ nastepujaco: |

1) w sprawach mniejszej wagi | nie budzacych watpliwosci, co do uzasadnienia i
udokumentowania ,waznego interesu podatnika®, badz ,interesu publicznego”, jezeli
kwota zobowigzan podatnika nie przekracza 500.00 zt, | prosi o prolongowanie spfaty na
krotki okres 2 miesigcy — podanie o roztozenie na raty zobowigzan podatkowych
lub 0 odroczenie terminu platno$ci naleznodci nalezy rozpatrywal bez zbednej zwioki,
bezposrednio po ziozeniu podania zgodnie z przepisami art. 139 § 2 ustawy — Ordynacja
nodatkowa,

2) jezeli sprawa jest bardziej skomplikowana, np.: kwota zalegiosci przekracza 500.00 zi,
prowadzone jest postepowanie egzekucyjne lub podatnik nie uzasadnit prosby w sposob
dostateczny, a takze nie uiscit naleznej optaty skarbowej, prosi o roziozenie na raty, badz
odroczenie terminu platnosci na diuzszy okres 10 miesiecy — pracownik zatatwiajacy
podanie winien przeprowadzi¢ postepowanie przez wezwanie podatnika do:

a) uzupetnienia uzasadnienia podania (dot. podatnika bedacego osobg fizyczng) w trybie
przepisow art. 169 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa przez wykazanie istnienia
Waznego interesu podatnika” lub waznego ,interesu publicznego”,

b} szczegdtowego udokumentowania osigganych dochoddw,

¢} ziozenia informacji w trybie przepisow art. 169 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa, o
uzyskane] pomocy ze $rodkéw publicznych w okresie ostatnich trzech lat (dot.
przedsiebiorcow bedacych osobami fizycznymi, jak i prawnymi).

Ponadto pracownik wymieniony w § 3 ust. 3 zobowiazany jest do zbadania stanu

materialnego podatnika w miejscu jego zamieszkania (dot. osob fizycznych ublegajgcych sie

o ulge) dla ustalenia faktycznej sytuacji majatkowej w drodze spisania protokotu o stanie

majatkowym.

§ 5.

1. Po przeprowadzeniu postepowania wymienionego w § 4 ust. 2 lit. a - ¢, pracownik winien
zawiadomi¢ podatnika w trybie art. 200 ustawy — Ordynacja podatkowa o udostepnieniu do
wgladu akt.

2. Przed podjeciem decyzji kierownik winien zapoznac sie z zebrang dokumentacja,

3. Podejmujacy decyzje, po zapoznaniu sie z wynikami przeprowadzonego postepowania,
winien wzigé pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej za$ aktualne moziiwosci
ptatnicze podatnika,

§ 6.

1. Decyzje o roztozeniu na raty lub odroczeniu wypeinia sie na wiasciwych drukach w dwdéch
egzemplarzach). Jeden egzemplarz decyzji wysyla sie diuznikowi, a drugi wraz z podaniem
przekazuje pracownikowi prowadzacemu indywidualne konta podatnikow w celu
odnotowania terminow platnosci rat, zgodnie z przepisami instrukcji w sprawie ewidencji |
poboru podatkow i optat.

2. Jezeli decyzja o uldze (roziozenie zobowiazari na raty, bad? odroczenie splaly zalegiosci podatkowych)
podjeta zostata po wszczeciu egzekucii, nalezy o powyzszym natychmiast zawiadomi¢ Urzad
Skarbowy.

3. W razie, gdy odroczono termin ptatnosci naleznosci, badz roziozono na raty po dokonaniu
zajecia ruchomosci lub wierzytelnosci i nie uchylono dokonanych czynnosct egzekucyjnych,



diuznika nalezy uprzedzi¢, ze mimo udzielenia mu zezwolenia na sptate naleznosci w ratach
nie wolno mu dysponowaé zajetym mieniem bez zgody Urzedu Skarbowego, ktory dokonat
Zajecia.

4, Jezeli sptacanie rat jest mozliwe tylko po zwolnieniu zajetego mienia spod zajecia,
kierownik jednostki na prosbe diuznika moze wystgpi¢ do komomika skarbowego
o zwolnienie zajetego mienia.

§7.

1. Diuznikom, ktorzy systematyczne zalegaja w ptaceniu podatkéw, a w szczegdinosci nie
dotrzymuja ustawowych termindw ptatnodci, badZz termindw wynikajacych z decyzji ©
odroczeniu zobowigzan lub spraty zalegtosci, mozna udzielié ulg w sptacie zalegtosci w
zasadzie tylko w przypadkach szczegéinych, jak np. kigski zywiolowe, wypadki losowe,
powazna choroba podatnika lub cztonka rodziny.

2. Decyzja przyznajaca ulge w splacie powinna, zgodnie z trescig art. 210 § 4 ustawy —
Ordynacia podatkowa zawiera¢ uzasadnienie prawne i faktyczne. Uzasadnienie to powinno
zawieraé wskazanie faktow, ktdre organ uznat za udowodnione oraz dowodow, na kidrych
sie opart.

3. W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej catkowicie lub czesciowe udzielenia uigi w splacie
naleznosci nalezy wskazaé na przyczyny, z powodu ktdrych powotanym w podaniu
argumentom i dowodom odmoéwiono wiarygodnosci i mocy dowodowsj. Ocena materiaiu
zgromadzonego w sprawie nie moze nosi¢ cech dowolnosci.

§ 8.

1. Odsetki za zwioke od zalegiosci odroczonych lub roziozonych na raty pobiera sig jedynie
do dnia wniesienia prosby przez zobowiagzanego. W uzasadnionych przypadkach mozna
dtuznikowi udzielic rat bez odsetek za zwioke, a po splaceniu rat odsetki umorzyC w
granicach posiadanych kompetencji do umarzania zobowigzan podatkowych.

2. Pracownik opracowujacy decyzje o odroczeniu terminu ptatnosci i roziozeniu na raty
naleznosci podatkowe] badz zaiegtosci, zobowigzany jest do naliczenia zgodnie z uchwatg
Rady Gminy aktuainie obowigzujaca, naleznej optaty prolongacyjnej.

3. Ksiegowa prowadzaca indywidualne konta podatnikow winna na biezgco $ledzi¢
przestrzeganie przez zobowigzanych termindw platnosci rat i odroczenia terminu, zgodnie z
przepisami instrukcji w sprawie ewidencii i poboru podatkow i optat.

4. W razie niedotrzymania przez diuznika terminu ptatno$ci rat lub terminu odroczenia i nie
przywrocenia mu tych terminow, nalezy wszcza¢ iub kontynuowa¢ wszczete postepowanie
egzekucyine w celu przymusowego Sciggnigcia naleznosci wraz odsetkami | optatg
prolongacyjna. W takich przypadkach odsetki za zwioke od nieuiszczonej jeszcze kwoty,
pobiera sie od dnia uptywu terminu ptatnosci okreslonego w nakazie ptatniczym. '

5. Akta spraw zwiazanych z odroczeniem terminu platnosci oraz roziozeniem naleznosci
podatkowych badZz zaleglosci na raty, nalezy przechowywaé w odrebnym segregatorze,
pogrupowane | opatrzone spisem spraw wg obowigzujacego rzeczowego wykazu akt.

§9.

Sprawy udzielania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych prowadzi stanowisko do spraw
wymiaru podatkéw i optat.
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CZESC lIl. Umarzanie zaleglos$ci podatkowych

_ § 10.
1. Zobowigzania podatkowe maogg by¢ umarzane na wniosek zobowiazanego i z urzedu..

2. Umorzenia z urzedu mozna dokonac jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67 ust. 4

ustawy — Ordynacja podatkowa, . gdy:

1) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie
kwoty przewyzszajgcej wydatki egzekucyjne,

2) kwota zalegloéci podatkowej nie przekracza pieciokrotnej wartoci kosztdw upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym,

3) kwota zalegiosci podatkowej nie zostata zaspokojona w zakonczonym postepowaniu
likwidacyinym lub upadtosciowym,

4) podatnik zmart nie pozostawiaiac zadnego majatku lub pozostawit ruchomosci nie
podlegajace egzekucji na podstawie odrebnych przepisow, brak jest spadkobiercow
innych niz Skarb Panstwa oraz nie ma mozliwosci orzeczenia odpowiedzialnosci
podatkowe] osoby trzeciej.

§ 11.

1. Wplywajace podania o umorzenie zaleglosci podatkowych winny by¢ zaewidencjonowane
w kancelarii, w rejestrze wplywajacej do urzedu korespondencii. ‘
2. Pracownik kancelarii po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu datg wptywu (np.
specjalnym datownikiem) przekazuje podanie wraz z inng korespondencja kisrownikowi jednostki,
ktory kieruje podanie na stanowisko do spraw wymiaru podatkdw i optat.

§12.

1. Po otrzymaniu podania pracownik wymieniony w § 11 ust. 2, po zapoznaniu sie z jego

trescig, winien postgpié nastepujgco:

1) w sprawach mniejszej wagi i nie budzacych watpliwosci, co do uzasadnienia i
udokumentowania ,waznego interesu podatnika”, badZ ,interesu publicznego”, jezeli
kwota zalegio$ci podatnika nie przekracza 500.00 zt, a podainik jest podopiecznym
opieki spoteczngj, badZ rencistg o niskich dochodach, jego trudna sytuacja jest
powszechnie znana, (i prosi o umorzenie niewielkiej kwoly zalegiosei) — podanie © UMOrzZenie
nalezy rozpatrywac bez zbednej zwioki, bezposrednio po ztozeniu, zgodnie z przepisami
art. 139 § 2 ustawy — Ordynacja podatkowa.

2) jezeli sprawa jest bardziej skomplikowana (np.: kwota zalegfosci przekracza 500.00 zi; w zaleznoSci
od miejscowych warunkow), prowadzone jest postepowanie egzekucyjne lub podatnik nie
uzasadnit prosby w sposob dostateczny, pracownik zatatwiajacy podanie winien
przeprowadzi¢ postepowanie przez wezwanie podatnika do:

a) uiszczenia naleznej optaty skarbowej od podania i zatgcznikéw. Jezeli podanie jest
wolne od optaty skarbowej winien zamieéci¢ o tym adnotacje podajac podstawe
prawng zwolnienia,

b) do uzupetnienia uzasadnienia podania (dot. podatnika bedacego osobg fizyczng) w
trybie przepisow art. 169 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa przez wykazanie istnienia
.waznego interesu podatnika” lub ,waznego interesu publicznego” (np. kigska Zywiolowa,
diugotrwata choroba, rekompernsata z tyfulu udzialu przedsiebiorcy w realizagii zadan, zagrozenie
upadifoscig firmy, utrata plynnosci finansowej, itp.}, '



c) do  szczegdtowego udokumentowania  osigganych  dochoddw, a takze
udokumentowania powotanych w uzasadnieniu podania motywow (dot. podatnika
bedgcego osoba fizyczna) w trybie przepisow art. 189 § 1 ustawy — Ordynacja
podatkowa (np. opinia banku finansujacego, zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o prowadzonef
egzekugi, © posiadanych zalegfosciach, o zaciggnigfych poZyczkach, czy pobranych kredytach
bankowych, o dochodzeniu nateznodci od zleceniodawedw przed sgdem, ifp.), .

d) do szczegotowego udokumentowania motywéw powofanych w uzasadnieniu podania,
a takze osigganych dochodéw (w przypadku, gdy o ulge zwraca si¢ csoba prawna);
do przediozenia sprawozdarn o przychodach, bilansu, opinii banku sprawujacego
obstuge jednostki, zaswiadczen z urzedu skarbowego o zalegtosciach, zaswiadczen z
banku o zaciagnietych pozyczkach, czy pobranych kredytach bankowych, pism
procesowych w sprawie odzyskania naleznosci od niesolidnych kontrahentow,
dokumentéw $wiadczacych o wielkosci sprzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecef na
wykonanie rob6t, czy ustug oraz innych dokumentéw $wiadczacych o aktuainej sytuacii
osoby prawnej — w trybie przepisow art. 189 § 1 ustawy - Ordynacja podatkowa,

e) do ziozenia informacji w trybie przepisow art. 169 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa o
uzyskanej pomocy ze $rodkow publicznych w okresie ostatnich trzech lat (dot.
przedsigbiorcow bedgcych osobami fizycznymi, jak | prawnymi).

2. Podjecie decyzji o umorzeniu zaleglosci powinno odbywac sig po dokladnym zbadaniu

sytuacji materialnej i rodzinnej zobowigzanego i zebraniu wymaganej dokumentacii.

3. Przed przystapieniem do opracowania projektu decyzji 0 umorzenie, pracownik

obowiazany jest skompletowaé akta w porzadku chronologicznym a nastgpnie ustalic:

1) czy przedmiot opodatkowania (np. nieruchomosc, pojazd w przypadku podatkéw od  Srookow
transportowych) nadal istnieje,

2) z czego dhuznik utrzymuje sig | jaka jest wysokosc jego dochoddw; w drodze zbadania
stany materialnego podatnika w miejscu jego zamieszkania (dot. os6b fizycznych
ubiegajacych sie o ulge) dla ustalenie faktycznej sytuacji majatkowej w drodze spisania
protokotu o stanie mathkoWym, (Chodzi tu zwiaszcza o majatek trwaly, nieruchomosci, samochody,
wartosciowe urzadzenia, oszczednosdei, akcje, obligagie ifp., jak i 0 zobowigzania Swiadczace o aklualnef
sytuacji majgtkowe))

3} co sie stalo z zajetymi ruchomoéciami, jezeli nie zostaly one egzekucyjnie zajete | nie
zostaty sprzedane lub z zajetymi wierzytelno$ciami, jezeli nie zostaty one zrealizowane,

4) czy nie zachodzi mozliwosé wydania decyzji o natozeniu odpowiedzialnosci podatkowej
na osobe trzecia, badz skierowania egzekucji do osoby odpowiedzialnej z mocy prawa,

5) czy wykorzystano wszystkie srodki egzekucyijne,

8) jaki majatek ruchomy i nieruchomy diuznik posiada,

7) ile wynosily wymiary podatkéw za poszczegolne lata, ile uiszczenia i aktuaine zalegtosci.

4. Jezeli umorzenie ma dotyczyé zalegtosci w podatku od nieruchomeséci czynnego

przedsiebiorstwa, nalezy ponadito zbada¢ akta wymiarowe za lata, z ktdrych pochodza

zalegiosci i akta z roku biezgacego, ustalic wysoko$¢ aktuainych zobowigzan, przyczyny
powstania zalegtosci i zbadad, jak diuznik wywiazuje sie z biezgcych ptatnosci.

5. W razie, gdy umorzenie ma dotyczy¢ zalegtosci rolnika, nalezy ustalic, jaki jest obszar

i przychodowo$é gospodarstwa, iloé¢ inwentarza | upadki inwentarza w gospodarstwie,

czy gospodarstwo dotkniete bylo klgskami zywiotowymi, wypadki zgondw najblizszych

czionkéw rodziny oraz jakie sg perspekiywy rozwojowe gospodarstwa.

Ly



6. Jezeli podstawa umorzenia ma by¢ niemoznos¢ ustalenia adresu diuznika, nalezy zwrécic
uwage, czy wyczerpano wszelkie moziiwosci w kierunku ustalenia adresu. W zapytaniach do
biur ewidencii ludnosci nalezy dokiadnie podawaé personalia dtuznika, ktbre powinny
znajdowaé sie w karcie ewidencyinej. Jezeli zaleglosci przekraczajg zt 500.00 nalezy w
przypadku niemozno$ci ustalenia adresu za poérednictwém terenowych biur ewidenciji
ludnosci, zwracaé sie, podajac wszystkie znane organowi podatkowemu szczegdty o
diuzniku, do Cenfralnego Biura Adresowego w Warszawie.

§13.

1. Stan materiainy diuznika powinien by¢ dokfadnie opisany w protokole. Protokot ten
powinien by¢ podpisany przez pracownika, przeprowadzajacego badanie | przez diuznika.
Jezeli protokdt nie zawiera wszystkich okolicznosci majacych istoine znaczenie dia ustalenia
stanu majatkowego | mozliwosci platniczych diuznika, nalezy sporzadzié nowy protokét w
celu usuniecia stwierdzonych brakéw., W razie watpliwosci, co do stanu materiainego
diuznika nalezy wezwaé podatnika — diuznika, do wyjawienia majatku nieruchomego
stosownie do art. 39 ustawy — Ordynacja podatkowa.
2. Jezeli protokot badania stanu majgtkowego nie nasuwa watpliwosci i jezeli catoksztaft
okolicznosci wskazuje, ze sytuacja materialna dtuznika nie ulegnie zmianie na lepsza, jeden
aktuainy protokdt pochodzacy z roku, w kidrym opracowuje sie decyzje 0 umorzeniu, moze
by¢ podstawa opracowania decyzii 0 umorzeniu bez wzgledu na kwote zaleglodci. Jezeli
natomiast protokdt badania stanu majatkowego dotyczy zobowigzanego, kidrego sytuacja
materialna ulega zmianom zaleznie od wynikéw gospodarowania (w przedsigbiorstwie lub
gospodarsiwie rolnym), albo protokdt jest niedoktadny lub nieaktualny, to wowczas zachodzi
potrzeba ponownego zbadania stanu majatkowego dfuznika. Takie ponowne zbadanie
powinno byé przeprowadzone, zaleznie od potrzeb, bezpoérednio po pierwszym badaniu lub
po uplywie pewnego okresu czasu.
3. Po przeprowadzeniu postepowania wymienionego w § 12 ust. 2 lit. a do e, pracownik
winien zawiadomi¢ podatnika w trybie art. 200 ustawy — Ordynacja podatkowa o
udostepnieniu do wgladu akt. Z okazania akt podatnikowi (o ile diuznik zglosi sig) nalezy
sporzadzi¢ krotki protokét, zamieszczajac uwagi podatnika.  Protokdt winien podpisac
sporzadzajgey i diuznik. \
4, Podejmujacy decyzje winien zapoznaé sie z zebrana dokumentacig, sprawdzi¢ czy
zachowano termin przewidziany do zatatwienia podania w przepisach ustawy — Ordynacja
podatkowa.
5. Po zapoznaniu sie z wynikami przeprowadzonego postepowania, podejmujacy decyzje
winien wziaé pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej zas aktuaine mozliwesci
ptatnicze podatnika,

§ 14,

1. Decyzje w sprawie umorzenia, bad? odmowy umorzenia zalegtosci z odpowiednim
uzasadnieniem faktycznym i prawnym sporzadza sie w dwoéch egzemplarzach, z kidrych
jeden dorecza zobowigzanemu za potwierdzeniem odbioru.

2. Po wydaniu decyzji o umorzeniu, referent przekazuje decyzje wraz z rejestrem umorzen
pracownikowi (ksiegowemu), prowadzacemu indywiduaine karty kontowe celem dokonania
odpisow umorzonych zalegtosci w kartach kontowych diuznika.



3. Jezeli organ finansowy, kiéry juz wydat decyzje odmowng dojdzie nastgpnie do
przekonania, ze zaleglosci te na skutek szczegélnych okolicznosci, o kidrych nie wiedziat
podejmujac decyzje, nalezatoby umorzy¢, moze w granicach swych kompetencji uwzglednic
wniosek podatnika.

§ 15.

1. Jezeli sprawe skierowano na droge postepowania egzekucyjnego, nalezy bezzwiocznie
o umorzeniu zalegtosci poinformowac urzad skarbowy, wycofujge tytut wykonawczy.
2. Dia umorzen zalegioéci podatkowych pracownik ds. wymiaru podatku prowadzi osobny
rejestr umorzen wediug przepisanego wzoru.
3. W celu wyeliminowania umorzen wigkszych zalegtoéci niz figuruja na kontach podatnikow,
nalezy w dniu wydania decyzji 0 umorzeniu upewnic sig w referacie ksiggowosci, co do stanu
~ tego konta i uzyska¢ parafe pracownika {(ksiegowego) prowadzacego indywidualne karty
kontowe, stwierdzajac zgodnosé stanu zalegltosci z kwota podang w decyzji o umorzeniu.
4. Jezeli organ finansowy uzna, ze okolicznosci sprawy uzasadniajg umorzenie tylko czesci
zalegioéci, a reszte diuznik powinien zaptaci¢, nie nalezy wydawac decyzji o warunkowym
umorzeniu zaleglosci, ale zawiadomi¢ diuznika, ze po zaptaceniu okreglone] czesci
zaleglosci jednorazowo lub w ratach, reszta zostanie umorzona.
5. Jezeli zostato wniesione odwolanie od wymiaru nateznosci podatkowych, nie nalezy
wydawaé decyzji 0 umorzeniu, dopcki nie zostanie zakoriczone postepowanie odwotawcze.
O terminie zatatwienia sprawy nalezy poinformowac podatnika zgodnie z art. 140 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa.

§ 16.

1. Sprawy umorzen zalegiosci podatkowych w urzedzie Gminy w Mecince prowadzi
inspektor do spraw podatkow i opfat , do ktérego nalezy wykonanie czynnoéci zwigzanych
z przygotowaniem | opracowaniem projektu decyzji.
2. Decyzja w sprawie umorzenia zaleglosci powinna zawieraC uzasadnienie faktyczne |
'prawne. Diuznika nalezy takze powiadomi¢ o prawie wniesienia odwotania do kolegium
odwolawczego.

§17.

Stosownie do przepisow art. 37 ust.1 pkt 2 pp ' i ,g" ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 1. 0
finansach publicznych, pracownik do spraw wymiaru podatkéw i opfat sporzadza na biezaco
wykaz podatnikow, ktérym udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roziozono splate na raty w
kwocie wyzszej niz 500.00 zt i podaje go do publiczne] wiadomosci przez wywieszenie na
tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy. Wykaz ma zawieral imig | nazwisko (bez adresu ),
wysokosé umorzone] kwoty oraz przyczyny umorzenia. Pracownik ten sporzadza rowniez
wykaz podatnikdw ktérym udzielono pomocy publicznej.







