Zatgcznik Nr 2
do polityki rachunkowosci

Zaktadowy plan kont
dia Urzedu Gminy w Mecince

Numer | Nazwa Wyszczegolnienie Uwadi
konta |konta Ewidencja analityczna 9
1 3 4 5
0. Majatek trwaly
Prowadzona wedtug
] poszczegdlinych grup rodzajowych srodkow Analityka od |
011 | Srodki trwate trwatych. Klasyfikacja okreslona w poziomu
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 011-01 itd.
10.X11.2010 r. (Dz. U Nr 242, poz. 1622
013 Prowadzona wedtug Analityka od |
Pozostate srodki trwate poszczegdinych rodzajéw wyposazenia oraz poziomu -01
lokalizaciji
e . Prowadzona wedtug Analityka od |
020 Wartosci niematerialne poszczegdinych tytutdw wartosci poziomu - 01
i prawne . 7 \
niematerialnych i prawnych
030 Diugoterminowe aktywa | Ewidencja szczegétowa z podziatem na rodzaje | Analityka od |
finansowe i tytuty diugoterminowych aktywdw finansowych | poziomu — 01
Umorzenie srodkéw , .
071 |trwatych oraz wartosci Prowadzor_\a jest wedtug zasad okreslonych dla
\ . . konta 011 i 020
niematerialnych i praw
072 Umorzenie pozostatych
$rodkow trwatych, Umarzane w 100 % w dacie zakupu
wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
080 Lnuvgjii\%lec)je (Srodki frwate W | b2 dz0ne oddzielnie dia kazdej inwestycji ngail(ijtquua_gii !
1. Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 |Kasa Ew@er_wqa krajc_)wych srodkow pienieznych
znajdujacych sie w kasie.
. 1.Srodki na finansowanie jednostki
130 zzg\r;i?gk biezacy 2.Wydatki na podstawie wyciagu
J bankowego wedtug klasyfikacji budzetowe;
139 Inne rachunki bankowe Prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych
140 Krétkoterminowe papiery Analityka od |
wartosciowe i inne $rodki Prowadzone jest wedtug rachunkéw lokat poziomu
A terminowych
pieniezne
141 Srodki pieniezne w

drodze




Rozrachunki i roszczenia

Rozrachunki Analitvka od |
901 |2 odbiorcami Prowadzona wedtug poszczegoinych pon;(')zwa °
i dostawcami kontrahentéw
Naleznosci . : o Analityka od |
221 |z tytutlu dochodéw E;g‘g:g .?Acl)na jest zgodnie z klasyfikacja pozior};u
budZzetowych a
222 ESj;th:Wn;eC: ochodow Prowadzona wg obowigzujacej klasyfikaciji
223 Efgggtz:wnﬁgv ydatkow Prowadzona wg obowigzujacej klasyfikacji
Rozliczenie dotacji
224 |budzetowych oraz
ptatnosci
Prowadzone konta analityczne wedtug kazdego | Podatek VAT
295 Rozrachunki z tytutdw rozrachunkow i podatek od |
z budzetami z budzetem. osbb L)
Analityka od | poziomu - 01 fizycznych
: Prowadzone jest na kontach naleznosci
226 | Shmoedi buszetowe | PuCzEtowych wediug poszczegsinych
naleznosci i wedtug dtuznikéw
Prowadzone jest w spos6b umozliwiajgcy
229 Pozostate rozrachunki ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug | ZUS, Fundusz
publicznoprawne tytutdow rozrachunkéw oraz instytucji, Pracy, np.
z ktérymi dokonywane sg rozliczenia
231 Rozrachunki Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
z tytutu wynagrodzen pracownikow
Prowadzona w sposob zapewniajacy ustalenie .
934 |Pozostate rozrachunki stanu naIeZnoéci? roszczen = Analityka od |
. . : - . . . . .| poziomu
Z pracownikami i zobowigzan z poszczegolinymi pracownikami
wedtug tytutu rozrachunkow
Prowadzona jest w sposéb zapewniajacy Analityka od I
240 |Pozostate rozrachunki ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen z | poziomu
poszczegolnych tytutdw i kont bankowych
290 Odp%sy efxlgtualizqiatce
naleznosci
. Ewidencja umozliwiajgca rozliczenie Analityka od |
310 | Materiaty poszczegoinych materiatow np. olej opatowy poziomu
4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Ewidencja kosztéw amortyzacji $rodkow
. trwatych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
400 | Amortyzacja dokonywane stopniowo wediug stawek
amortyzacyjnych
401 Zuzycie materiatow Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji | Analityka od |
energi budzetowej poziomu
402 |Ustugi obce
403 | Podatki i optaty
404 |Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne
i inne Swiadczenia
409 | Pozostate koszty rodzajowe

490

Rozliczenie kosztéw




7. Przychody i koszty ich uzyskania
720 Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych
Ewidencja analityczna umozliwiajgca
750 |Przychody finansowe wyodrebnienie przychodoéw z tytutu dochodow
budzetowych, a takze kosztéw finansowych
- 751 | Koszty finansowe ;
Pozostate przychody Przychody ze sprzedazy materiatow, srodkow
760 |operacyjne trwatych, odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania kary
761 | Pozostate koszty
operacyjne
770 | Zyski nadzwyczajne
771 | Straty nadzwyczajne
8. Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 |Fundusz jednostki Provygdzon?a jest wed’f.ug tytuk')_w zwiekszen i Anglityka odI
zmniejszen funduszu jednostki poziomu
Dotaqe pudzetgwe, , Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji | Analityka od I
810 pfatnospl z budzetu sr. . | budzetowej i zadan, na ktére przekazano poziomu
Europejskich oraz $rodki d i e
. . otacje
na inwestycje
Rezerwy i rozliczenia
840 |miedzyokresowe
przychodéw
g1 |Zakiadowy Fundusz | COECE R C R v stanu
Swiadczen Socjalnych f ’
unduszu
860 | Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
Nr konta |Tres¢ Ewidencja
900 konto pomocnicze
975 Wydatki strukturalne Ewidencja wydatkow strukturalnych do sprawozdania
Rb-WS poniesione ze srodkéw publicznych krajowych
980 Plan finansowy wydatkéw Ewidencja szczegbtowa jest prowadzona w
budzetowych szczegdtowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych.
981 Plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw
Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowych roku biezacego | budzetowej danego roku budzetowego. Ewidencja
prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej
. , . Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych
999 Zaangazowanie wydatkow przysz%yéh Fl)at. Ewigencja sgzczegéiowa growadzona wg !

budzetowych przysziych lat

podziatek klasyfikacji budzetowej

Dla wszystkich kont bilansowych moze by¢ prowadzona analityka poczynajgc od | poziomu

analityki.




Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy w Mecince
czes¢ opisowa do Zaktadowego planu kont

Konto 011 — ,,Srodki trwale”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na koncie 013.
Na stronie Wn - ujmuje sie zwiekszenia a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktére ujmuje sie na
koncie 071
Do konta 011 prowadzi sie ewidencje analityczng w przekroju poszczegolnych srodkow
trwatych, ktdéra umozliwi ustalenie wartosci poczatkowej $rodka, os6b - komoérek ktérym
powierzono $rodki, nalezyte naliczenie umorzenia i amortyzaciji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn — oznaczajace stan $rodkow trwatych w wartoSci
poczatkowej.
Zasady prowadzenia ewidencji na koncie 011 :
1. Przychody z zakonczonej i rozliczonej inwestycji wycenia sie wg kosztu wytworzenia,
dowdd ksiegowy ,OT” — wraz z pierwszym wyposazeniem.
2. Zakup gotowych srodkéw trwatych wycenia sie wg cen nabycia, dowéd ksiggowy ,OT”.
3. Nieodptatne otrzymanie $rodka trwatego wycenia sie wg ceny sprzedazy takiego samego
lub podobnego $rodka trwatego, dowéd ,PT” '
4. Ujmowana nadwyzka s$rodka trwatego — wedtug ceny wynikajgcej z posiadanych
dokumentow lub ekspertyzy uwzgledniajgcej dotychczasowe zuzycie — dowod ,PT".
5. Zwiekszenie wartoéci poczagtkowej srodka trwatego o koszty inwestycji ulepszajacej ten
$rodek — dowdd ksiegowy ,PT".
6. Urzedowe zwiekszenie lub zmniejszenie wartosci poczatkowej (aktualizacja) — dowdd
ksiegowy ,PK’ ftacznie z wykazem $rodkéw trwatych podlegajacych urzedowemu
zwiekszeniu wartosci poczatkowe;.
7. Likwidacja $rodka trwatego - dowdd ksiegowy ,LN”.
8. Sprzedaz $rodka trwatego — dowdd |, faktura VAT, ,PK” oraz akt notarialny w przypadku
nieruchomosci.
Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwale”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych nie podlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w peinej wartoéci w miesigcu
wydania do uzywania. Do konta 013 prowadzona jest analityka wedtug poszczegdinych
rodzajow wyposazenia i lokalizacji. Wycena pozostatych $rodkow trwatych ;
1. Przychod pozostatych srodkow trwatych :
- bezposrednio z zakupu wg ceny nabycia,
- z inwestycji wedtug kosztu wytworzenia.
Konto 020 — ,,Wartosci niemateriaine i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegolnosci licencje, programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, nabyte spotdzielcze



wtasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majgtkowe. Do konta 020
prowadzona jest ewidencja analityczna wg tytutdw warto$ci niematerialnych i prawnych.

1. Jezeli warto$¢ poczatkowa wartosci materialnych i prawnych przekracza kwote ustalong w
ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych wéwczas jest umarzana stopniowo.

2. Jezeli wartosci materialne i prawne sg mniejsze niz kwota podana pkt 1 to umarza si¢ je w
100 % w chwili przyjecia do uzytkowania.

Konto 030 — dlugoterminowe aktywa finansowe

Stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci :

1. akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2. akcji i innych dtugoterminowych papieréw warto$ciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie dtuzszym niz rok.

Innych dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Sposbb wyceny wg ceny nabycia, albo ceny zakupu. Na podstawie aktu notarialnego.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych. Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn — ktore
oznacza wartosé posiadanych dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie $rodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wedtug stawek amortyzacyjnych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest jak dla konta 011 i 020. Odpisy umorzeniowe sg
dokonywane w korespondencji z kontem 400 — Amortyzacja. Konto 071 moze wykazywac
saldo Ma ktére oznacza stan umorzenia wartosci $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w petnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania, z tytutu dokonanego umorzenia. Umorzenie jest
ksiegowane w korespondencji z kontem 401. Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére
oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 080 — ,inwestycje ($rodki trwate w budowie)”

Stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztdéw inwestycji
na uzyskane efekty. Na koncie 080 ksieguje sie rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych
zakupdw gotowych srodkow trwatych. Do konta 080 prowadzona jest ewidencja oddzielnie
dla kazdej inwestycji. Konto 080 moze wykazywaé¢ saldo Wn — ktore oznacza koszty
inwestycji niezakonczonych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasie jednostki. Na
stronie Wn — ujmuje sie wptywy gotéwki do kasy oraz nadwyzki kasowe. Na stronie Ma —
ujmuje sie rozchody gotéwki oraz niedobory kasowe. Konto 101 moze wykazywac saldo Whn,
ktére oznacza stan gotdéwki w kasie.

Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki ”



Stuzy do ewidencji stanu srodkdw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkdw i dochodéw budzetowych, objetych planem finansowym. Na stronie Wn konta 130
ujmuje sie ;

1. otrzymane $rodki na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym,

2. érodki z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych — ewidencja wg
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Na stronie Ma ksieguje sie :

1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym, réwniez pobrane do kasy
urzedu na realizacije wydatkow budzetowych (ewidencja wg podziatek klasyfikaciji
budzetowej wydatkow).

2. okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.
3. okresowe przelewy $rodkéw pienieznych dla dysponentdéw nizszego szczebla.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
tym musi by¢ petna zgodnos$¢ zapisdbw miedzy jednostka a bankiem. Na koncie tym
obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza ze biedne zapisy, zwroty
nadptat, korekty wprowadza sie dodatkowym technicznym zapisem ujemnym.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkdéw pienieznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. W szczegoinosci
na koncie tym prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych
akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowg, czekéw potwierdzonych, sum
depozytowych, sum na zlecenie, $rodkéw obcych na inwestycje. Ewidencja analityczna
prowadzona jest wg rachunkéw bankowych i powinna zapewnia¢ ustalenie stanu srodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego. .

Konto 140 — ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”

Stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych $rodkéw
pienieznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zarébwno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej. Ewidencja szczegétowa powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegodinych
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych wyrazonych w
walucie polskiej i obcej z podziatem na poszczegdine waluty. Powinna rowniez zapewni¢
ustalenie wartosci powierzonych poszczegoéinym osobom, za nie odpowiedzialnym.

Saldo Wn — oznacza stan krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw
pienieznych.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug,
kaucji gwarancyjnych, wedtug poszczegoinych kontrahentow. Ewidencja analityczna
prowadzona jest wg kontrahentéw z zapewnieniem ustalenia nalezno$ci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdinych kontrahentéw.. Konto 201 obcigza sie za
powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za
powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznoéci i roszczen. Konto 201 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn — oznacza stan naleznoéci i roszczen, saldo Ma — oznacza
stan zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodoéw budzetowych”
Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych. Na stronie Wn konta 221
ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych i zwroty nadptat.



Po stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
zmniejszenia naleznoéci. Na koncie tym ujmuje sie rowniez nalezno$ci z tytutu podatkow
pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec
okresdw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej. Ewidencja
analityczna powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;
oraz budzetéw ktorych naleznoéci dotycza. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytutu
dochodéw budzetowych. Saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu nadptat w
dochodach budzetowych. Ewidencja analityczna prowadzona jest zgodnie z klasyfikacjg
budzetows.

Konto 222 - ,, rozliczenie dochodéw budzetowych” — stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych. '

Na stronie Wn konta 222 dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan
dochoddw budzetowych zrealizowanych, lecz nie przekazanych do budzetu. Saldo konta 222
ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych
pobranych, lecz nie nieprzekazanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkébw w ramach wspoifinansowania programoéw i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich. Konto 223 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu
podatkéw: podatek VAT; podatek dochodowy od oséb fizycznych; podatek zryczattowany.
Ewidencja analityczna prowadzona wg kazdego z tytutdw rozrachunkow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci diugoterminowe naleznosci
., w korespondencji z kontem 840 a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych w korespondencji z kontem 221. Po stronie Ma ujmuje sie w
szczegolnosci  przeniesienie naleznosci diugoterminowych do  krotkoterminowych  w A
wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci dtugoterminowych. Ewidencja
szczegbtowa do konta 226 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdinych
nalezno$ci budzetowych.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci z terminem zaptaty do kornca nastepnego
roku budzetowego, wykraczajace poza nastepny rok budzetowy to nalezno$ci
diugoterminowe.

Gdzie ksiegowaé naleznosci np. hipoteki nie decyduje prawne ich zabezpieczenie, ale
termin ich wymagalnosci; tj. do korica nastepnego roku budzetowego na konto 221,
lata nastepne — na konto 226.

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.
Ujmuje sie na nim rozrachunki z ZUS. Ewidencja szczegétowa powinna zapewniac
mozliwo$é ustalenia stanu naleznoéci i zobowigzan wedtug tytutdw rachunkow i podmiotéw z



ktérymi sg dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Konto 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki z tytutu wyptat pienieznych
i Swiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych przepiséw do wynagrodzen
wynikajgcych z umowy o prace, przelewu wynagrodzen, wypfat z tytutu zaliczek na poczet
wynagrodzen, wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach
wynagrodzen, potrgcen wynagrodzen obcigzajgcych pracownika. Na koncie tym
ewidencjonowane sg réwniez, ujmowane na listach ptac, $wiadczenia nie zaliczane do
wynagrodzen, np. ekwiwalent za niewykorzystany urlop pracownika. Konto 231 moze
wykazywac dwa salda. Saldo Wn = stan naleznosci, saldo Ma = stan zobowigzan jednostki z
tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczehn i zobowigzan wobec pracownikow z wszelkich
innych tytutdw niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczer odptatnych,
naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci i
roszczen od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd, zaptaconych zobowigzan wobec
pracownikéw, rozliczonych zaliczek i zwrotdw srodkéw pienieznych, wplywoéw naleznosci od
pracownikéow. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn = stan naleznosci i
roszczen, saldo Ma = stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan, nie objetych rozrachunkéw z
tytutu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutdw niz podatki i sktadki
odprowadzone do ZUS, niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych
oraz niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych, pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen, a takze kroétko- i dtugoterminowych naleznoéci funduszy celowych.

Konto 290 - odpisy aktualizujace nalezno$ci — stuzy do ewidencji odpiséw
aktualizujacych naleznosci watpliwe oraz odsetki od nalezno$ci przypisanych, a nie
wptaconych. Odpiséw dokonuje sie raz w roku na dzienh bilansowy.

100% odsetek naliczonych, a nie wptaconych uwaza sie za naleznosci watpliwe.

Konto 310 — ,Materiaty”

Stuzy do ewidencji zapasdéw materiatdw stuzacych do prowadzenia dziatalnosci
pomocniczej i inwestycyjnej, w tym np. oleju opatowego, zapaséw kamienia do odbudowy
drog..

Konto 400 — ,,Amortyzacja ”

Stuzy do ewidencji naliczonych odpisdbw amortyzacji od Srodkéw trwatych i wartosci
niemateriainych i prawnych od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wg
stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Saldo
konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860 wynik finansowy.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw, wyposazenia i energii na cele
dziatalnosci jednostki. Na koncie tym ujmuje sie roéwniez réwnowarto$¢ umorzenia



sktadnikow, ktére podiegajg umorzeniu w petnej wartosci poczatkowej w miesigcu wydania
do uzytkowania (Wn -401, Ma - 072). Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty, a na
stronie Ma zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatow i energii na wynik finansowy — 860.
Konto 402 — ustugi obce '

Stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowe;
jednostki. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie dla potrzeb analiz wg klasyfikacji budzetowe;
Na koniec roku konto nie wykazuje salda, saldo przenosi sie na konto 860 wynik finansowy.
Konto 403 — podatki i opfaty — stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze
kosztowym dotyczy to gtéwnie klasyfikacji budzetowej z § 4500, 4530. 4610. Na koniec roku
saldo przenosi sie ha wynik finansowy.

Konto 404 — wynagrodzenia — stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy O prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i i innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koniec roku saldo przenosi sie na wynik finansowy.
Konto 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia — stuzy do ewidencji kosztow
dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikéw i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umoéw , ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na koniec roku
saldo przenosi sie na wynik finansowy.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe — stuzy do ewidencji pozostatych kosztéow
dziatalnosci podstawowej, ktére nie sg ujmowane na kontach 400 — 405. Na koniec roku
saldo przenosi sie na wynik finansowy 860.

Konto 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — w zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegétowa jest prowadzona wg zasad
rachunkowosci podatkowej. W zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzana przez te
organy. Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych, powinna
ona zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji
planu finansowego. Na koncie 720 nalezy ewidencjonowa¢ wszelkiego rodzaju przychody,
ktore w momencie wptywu na rachunek bankowy stang sie dochodami odpowiedniego
budzetu. W zwigzku z powyzszym na stronie Ma konta 720 nalezy ujmowac przychody
zaréwno z dochoddw wtasnych takich jak; podatki, optaty, darowizny, odsetki jak i dochody z
tytutu subwencji ogéinych, dotacji celowych z budzetu panstwa oraz ptatnosci.

Na stronie Wn ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, oraz zmniejszenia tych
przychodow.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — przychody finansowe - stuzy do ewidencji przychodow finansowych
niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Po stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegdtowa do tego konta powinna zapewniaé



wyodrebnienie przychodoéw budzetowych finansowych z tytutu udziatu w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od
naleznosci.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860

(Wn -750)

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - koszty finansowe — stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn
ujmuje sie w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papieréw warto$ciowych,
odsetek od obligacji, odsetki od pozyczek i kredytow, odsetki za zwitoke w zaptacie
zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, ujemne roznice
kursowe z wyjgtkiem inwestycji. Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie
zarachowanych odsetek od pozyczek i odsetek za zwloke od zobowigzan. Na koniec roku
saldo konta 751 przenosi sie na strone Wn konta 860 (Ma -751). Na koniec roku konto 751
nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,Pozostatle przychody operacyjne ” stuzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych
przychoddéw nie podlegajacych ewidencji na kontach 720 i 750 np. otrzymane
odszkodowania, otrzymane kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe. W
koncu roku przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860 (Wn -760)
Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalno$cig jednostki,
w szczegolnosci wyptacone kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe. Na koniec roku saldo konta
przenosi sie na strone Wn — 860 (Ma — 761). Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 770 — Zyski nadzwyczajne — stuzy do ewidencji dodatnich skutkdéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i
niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma ujmuje sie miedzy innymi
przyznane lub otrzymane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi, na
stronie Wn ujmuje sie korekty ( zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskéw
nadzwyczajnych. Na koniec roku obrotowego przenosi sie¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma
konta 860. Konto 770 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 771 — Straty nadzwyczajne — stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen losowych, trudnych do przewidzenia nastepujacych poza dziatalno$cig operacyjng
jednostki i niezwigzanych z ogdéinym ryzykiem jej prowadzenia takich jak pozar, powddz,
wichury itp.. Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenia strat nadzwyczajnych, na koniec roku
przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860. (Ma -771) Konto 771 na koniec
roku nie wykazuje salda.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian. Po
stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu a po stronie Ma jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki. Na stronie
Whn konta 800 ksieguje sie :



1) przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860.

2) Przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodow

budzetowych z konta 222, ‘

3) Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i srodkoéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810.

4) 6) roznice z aktualizacji srodkéw trwatych

5) Warto$é sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych i

inwestycji,

6) Pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie :

1) przeksiegowanie w roku nastepnym po sprawozdaniu finansowym zysku bilansowego

roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiegowanie pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wptyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie $rodkdw trwatych i inwestycji,

6) aktywa przejete od zlikwidowanych jednostek,
ewidencja szczegStowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen |
zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza
stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z
budzetu, wartosci ptatnoéci z budzetu srodkow europejskich oraz réwnowartosci wydatkow
dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetowych na finansowanie wtasnych
inwestycji. Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow, jednostek ktorym dotacje przekazano, przeznaczenia dotacji. Na koniec roku
konto nie wykazuje salda — saldo konta 810 przenosi si¢ na fundusz 800.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” — stuzy do ewidencji
przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen migedzyokresowych i
rezerw na przyszie zobowigzania. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie tworzenie |
zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Konto 840 moze
wykazywagé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych kosztow.
Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych . Ewidencja szczegétowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu
zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedtug
zrédet zwiekszen ikierunkow zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci
uzyskanych przychodow przez poszczegdine rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. W koricu roku na stronie Wn konta 860
ujmuje sie sume: |

1. poniesionych w roku obrotowym kosztéw w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409,

2. warto$é sprzedanych materiatéw, towarédw w korespondencji z kontem 760,



3. kosztéw operacji finansowych w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych w korespondenciji z kontem 761,

4. strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku sume:

1. uzyskanych przychoddéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2. dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j, '

3. zyskéw nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki; saldo Wn =
strata netto, saldo Ma = zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE ;
Konto 900 - ,pomocnicze” stuzy dla zachowania czystosci zapiséw i zasady
dwustronnego ksiggowania operaciji.
Konto 975 — ,, Wydatki Strukturaine” — stuzy do ewidencji ponoszonych w ciggu roku

budzetowego wydatkéw strukturalnych poniesionych ze srodkéw publicznych tj. dochoddw
wiasnych, dotacji krajowych, dotacji celowych - krajowych, subwencji $rodkéw budzetowych.
Do konta 950 nalezy prowadzi¢ analityke uwzgledniajacg kody wydatkéw strukturalnych dla
potrzeb sprawozdania Rb-WS.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych — stuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta budzetu. Po stronie Wn ujmuje sie plan
finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany. Po stronie ma ujmuje sie :

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 — plan finansowy niewygasajacych wydatkéw — stuzy do ewidencji planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych. Po stronie Wn konta 981 ujmuje sie
plan finansowy niewygasajacych wydatkédw budzetowych na podstawie uchwaty Rady
Gminy. Po stronie Ma ujmuje sie réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obcigzajgcych plan finansowy niewygasajacych wydatkéw, warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.

Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzZzetowego oraz planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszitych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na konie
roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma ktére oznacza zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

W OoJT

Zbigniew Przychodzer



