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Zalacznik nr 1 do
zarzadzenia Nr 7/10
Wéjta Gminy Mecinka
z dnia 8 marca 2010 r.

INSTRUKCJA PRZECHOWYWANIA I ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTACJI

ZWIAZANEJ Z REALIZACJA PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW UNIJNYCH PRZEZ GMINE MECINKA

Dokumentacja zwigzana z realizacja projektoéw dofinansowanych ze s$rodkéw Unii
Europejskiej jest przechowywana w siedzibie merytorycznych komoérek organizacyjnych
Urzedu Gminy Mecinka.

Po uplywie 5 lat od daty wytworzenia dokumentacji jest ona przekazywana do archiwum
zakladowego.

Za przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow
dofinansowywanych ze $rodkow unijnych odpowiadaja stanowiska merytoryczne
odpowiedzialne za realizacje danego projektu.

Wszystkie dokumenty dotyczace dotowanego projektu umieszcza si¢ w oddzielnym
segregatorze, ktory opatrzony jest logo Unii Europejskiej oraz takimi danymi jak: symbol
(numer) projektu, nazwa programu operacyjnego, jego priorytetu oraz nazwa funduszu,
w ramach ktorego projekt zostal dofinansowany.

Segregatory przechowywane sa w zamknietych szafach.

W pozostalym zakresie do przechowywania i archiwizacji dokumentow zwigzanych z
realizacjg projektéw i programéw wspdtfinansowanych ze $rodkéw unijnych przez Gmine
Mecinka, majg zastosowanie przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22
grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwigzkéw
miedzygminnych.

Okres przechowywania w archiwum zakladowym dokumentdéw zwiazanych z realizacja
projektow i programow wspotfinansowanych ze srodkéw wynosi nie mniej niz 3 lata od
zamknigcia programu operacyjnego.



