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Zarzadzenie Nr 41/10
Wojta Gminy Mecinka
z dnia 7 grudnia 2010 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33, ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym( Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwigzku z art. 4 ust. 5iart.26
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z) zarzadzam ;

§1.
Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w ;
1. Urzedzie Gminy w Mecince
2. Swietlicach wiejskich w Mecince, Sichowie, Stupie, Chroénicach, Sichéwku,
Stanistawowie, Kondratowie, Pomocnem, Muchowie, Chetmcu, Piotrowicach,
Przybytowiczach i Matuszowie.
3. Remizach OSP w Mecince, Pomocnem, Sichowie, Matuszowie,
Przybytowicach.
4. lokalach komunalnych
przez komisje inwentaryzacyjna w nastgpujgcym sktadzie osobowym :
1. Banak Kazimiera — Przewodniczaca
2. Zelent Joanna - cztonek
3. Lipinska Grazyna — cztonek
W terminie od 7 grudnia 2010 r. do 12 stycznia 2011 roku.

§2.
Powotuje sie zespotly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury :
1. Zespot Nr 1 w sktadzie ;
1) Charmuszko Wiktor — przewodniczacy
2) Lechowicz Barbara — cztonek
3) Szyszka Andrzej — cztonek
Dokona spisu w Urzedzie Gminy w Mecince, $wietlicach wiejskich i lokalach
komunalnych.
2. Zespot Nr 2 w sktadzie,
1) Prokopek Matgorzata — przewodniczgca
2) Bielecki Jan — cztonek
3) Gregulska — Oksifska Arleta — cztonek
Dokona spisu w remizach OSP.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2010 roku.
§ 3.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe;
$rodki trwate

srodki trwate w uzytkowaniu

srodki pieniezne

naleznos$ci i zobowigzania

$rodki trwate w budowie

druki $cistego zarachowania
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§ 4.

1. sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 11 2 nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury.

2. inwentaryzacje skfadnikow wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu
kontroli kasy.

3. inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy
przeprowadzi¢ przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z
ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli s dostepne ogladowi i
spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z
zapisami w ksiegach.

5. inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 6 przeprowadzic
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 5.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej u inspektora
ds. ksiegowosci budzetowej i kasy urzedu w terminie do 7 grudnia 2010 roku.

§6.

Zobowigzuje komisje do ;

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie

odpowiedzialnych.

2. przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie.
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.
sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii.
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do inspektora ds.
ksiegowosci budzetowej i kasy Elzbiety Szewc w terminie 5 dni po
zakonczeniu spisu.
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§7.
Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzaciji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. ,\
§9 A

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia




