
 
 

Z A R Z Ą D Z E N I E Nr 42/2008 
Wójta Gminy M ęcinka  

z dnia 31 grudnia 2008  r. 
 

w sprawie przepisów wewn ętrznych reguluj ących gospodark ę finansow ą w 
Urzędzie Gminy M ęcinka.  
 

Na podstawie art. 44 ust. 1 ustawy z dn. 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 

2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze. zm.) oraz na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości ( Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze. zm.), zarządzam co nast ępuje: 
 

§ 1. 
Zatwierdzam i wprowadzam do uŜytku wewnętrznego: 
1. Instrukcj ę obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów finan sowo-ksi ęgowych  

- załącznik Nr 1  do niniejszego zarządzenia.. 
2. Instrukcj ę w sprawie gospodarki kasowej – załącznik Nr 2 do niniejszego 

zarządzenia.  
3. Instrukcj ę w sprawie ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania – 

załącznik Nr 3 do niniejszego zarządzenia. 
4. Instrukcj ę w sprawie ewidencji i poboru podatków i opłat – załącznik Nr 4 

do niniejszego zarządzenia. 
5. Instrukcj ę w sprawie udzielania ulg w spłacie i umarzania zob owiązań 

podatkowych - załącznik Nr 5 do niniejszego zarządzenia. 
6. Instrukcj ę w sprawie przeciwdziałania wprowadzaniu do obrotu finansowego 

warto ści  maj ątkowych pochodz ących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł oraz 
finansowaniu terroryzmu – załącznik Nr  6 do niniejszego zarządzenia. 

7. Regulamin udzielania zamówie ń publicznych – załącznik Nr 7 do niniejszego 
zarządzenia. 

8. Regulamin kontroli wewn ętrznej – załącznik Nr 8 do niniejszego zarządzenia. 
9. Zakładow ą instrukcj ę inwentaryzacyjn ą – załącznik nr 9 do zarządzenia. 
 

§ 2. 
Zobowiązuję wszystkich pracowników właściwych merytorycznie, z tytułu powierzonych 

im obowiązków, do zapoznania się z ww. instrukcjami i przestrzegania w pełni zawartych w 
nich postanowień.  

§ 3. 
Traci moc Zarządzenie Nr 47/2005 Wójta Gminy Męcinka z dnia 1 grudnia 2005 r. w 

sprawie przepisów wewnętrznych regulujących gospodarkę finansową w Urzędzie Gminy 
Męcinka   

  
§ 4. 

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem 1 stycznia  2009 r. 
 


