ZARZADZENIENr42/2008
Wojta Gminy M ecinka
z dnia 31 grudnia 2008 r.

w sprawie przepiséw wewn etrznych reguluj gcych gospodark e finansow g w
Urzedzie Gminy M ecinka.

Na podstawie art. 44 ust. 1 ustawy z dn. 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze. zm.) oraz na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci ( Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze. zm.), zarzadzam co hast epuje:

§ 1.

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego:

1. Instrukcj e obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finan sowo-ksi egowych
- zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia..

2. Instrukcj @ w sprawie gospodarki kasowej — zalgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Instrukcj @ w sprawie ewidencji i kontroli drukdéw $cistego zarachowania —
zalgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Instrukcj @ w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat — zalgcznik Nr 4
do niniejszego zarzadzenia.

5. Instrukcj @ w sprawie udzielania ulg w sptacie i umarzania zob  owigzan
podatkowych - zatgcznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

6. Instrukcj @ w sprawie przeciwdziatlania wprowadzaniu do obrotu finansowego
warto $ci maj atkowych pochodz acych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel oraz
finansowaniu terroryzmu —  zatgcznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

7. Regulamin udzielania zaméwie n publicznych — zalgcznik Nr 7 do niniejszego
zarzadzenia.

8. Regulamin kontroli wewn etrznej — zalgcznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

9. Zaktadow g instrukcj e inwentaryzacyjn g — zatacznik nr 9 do zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikdéw wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych
im obowigzkéw, do zapoznania sie z ww. instrukcjami i przestrzegania w petni zawartych w
nich postanowien.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 47/2005 Wdéjta Gminy Mecinka z dnia 1 grudnia 2005 r. w
sprawie przepisébw wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowg w Urzedzie Gminy
Mecinka

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2009 r.



