WOST GRBY MECINKA
Masinia N 11
K424 Merinka

Zarzadzenie Nr 25 /2608
Wéjta Gminy Mecinka
z dnia 6 wrzesnia 2008

w sprawie zadan organizacji i trybu pracy gminnego dyzuru w Urzedzie Gminy

Mecinka.

Na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2007r. o zarz@dzaniu

kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zadaniem gminnego dyzuru jest w szczegdlnoscei:

1)

2)

3)

4)
3)

6)

zbieranie, przetwarzanie i aktualizacja danych dotyczacych nadzwyczajnych zagrozen
ludzi i §rodowiska powodowanych kleskami zywiotowymi, katastrofami innymi
przyczynami oraz o sifach i srodkach stuzb ratowniczych, a takze jednostkach
wspoldziatajacych;

przyjmowanie informacji o powstalych zagrozeniach oraz prowadzonych dzialaniach
ratowniczych — od spoleczenfstwa, instytucji, z systeméw monitorowania, laboratoriow
pomiarowych innych zrédel;

przekazywanie informacji o zdarzeniach istotnych dla bezpieczenistwa i o zblizajacych
sie zjawiskach katastrofalnych — wtasciwym organom;

prowadzenie dokumentacji stuzby dyzurnej — dziennika dziafan;

wykonywanie polecen ~ zadan stawianych przez przewodniczacego Gminnego
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego( przewodniczacego zespotu);

skladanie meldunkoéw przewodniczacemu zespotu o zaistniatych zdarzeniach wg
procedur.

§ 2.

Shuzba dyzurna podlega bezposrednio pracownikowi urzedu gminy wiasciwemu w
sprawach zarzadzania kryzysowego ( kierownik dyzuru gminnego). '
W wypadku stanu zagrozenia stuzba dyzurna pelniona jest calodobowo w oparciu o
bazg urzedu gminy:

a) shuzbe dyzurna pelni¢ beda pracownicy urzedu gminy wg opracowanego

grafiku,

b) stuzbe dyzurng stanowia:

- dyzurmny urzedu,

- pomocnik dyZzurnego,
Podstawa pelnienia shuzby jest grafik dyzuréw opracowany przez Kierownika dyzuru.
Za jego zgoda w grafiku moga by¢ wprowadzone zmiany.
W uzasadnionych tub naglych wypadkach moga by¢ dokonywane takze zmiany
kolejnosci pelienia dyzuréw ( zmiana moze nastapi¢ nie pézniej niz 24 godziny
przed objeciem shuzby).
Stuzbe rozpoczyna sie o godz. 8.00 1 pelni cala dobe do godziny 8.00 dnia nastgpnego.
Stuzba kieruje wyznaczony przez kierownika dyzurny, ktéremu podlegaja dyzumi.



Dyzurny moze opusci¢ miejsce stuzby jedynie w uzasadnionych wypadkach za zgoda
wyznaczonego dyzurnego.
6. Po zakoniczeniu shuzby sporzadzany jest meldunek wedhug ustalonego wzoru.

§ 3.

Stuzba dyzurna funkcjonuje w godzinach pracy urzedu gminy od godz, 7% - 15% w dni
robocze, a we wiorek w godz. 8% - 16" w miejscu stanowiska ds. spotecznych,
przedsiebiorczodci i zarzadzania kryzysowego. Przez ten czas odbiera i nadaje wiadomosci
(komunikaty pogodowe, ostrzezenia o zagrozeniu i inne) przychodzace poczta e-mailowa,
faxowa oraz telefoniczng oraz podejmuje stosowne dziatania 1 wydaje decyzje,

§ 4.

Po -§odzinach pracy urzedu tj. od godz. 15% do godz. 7% w dni robocze, a we wiorki od godz.
16" do godz. 8" oraz w dni wolne od pracy i $wieta, a takze w przypadku nieobecnosel
kierownika w godzinach pracy urzedu- obsluge przejmuje osoba wyznaczona przez
przewodniczacego zespotu. W okresie tym dyzurny przejmuje i wysyla poczte e-mailowa,
faxowa oraz telefoniczng stosownie do okolicznosci 1 zagrozenia.

§ 5.
Obowiazuja nastepujace procedury postepowania dla sluzby dyzumej 1 dla osoby
wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu w zakresie informacji kryzysowych:

Procedura I

Dyzurny po otrzymaniu komunikatu: o zagrozeniu, o ostrzezeniu i wiadomosci o
zdarzeniu:

1) powiadamia kierownika o otrzymanej wiadomodci i postepuje zgodnie z wydanym
przez niego zaleceniami,

2) prowadzi dziennik zdarzefi wpisujac chronologicznie przebieg zdarzen i czynnosci
wykonane zgodnie z obowigzujaca sprawozdawczoscig,

3) wazne informacje przekazuje do Centrum Zarzadzania Kryzysowego Starosty
Jaworskiego, takze o podjetych dzialaniach, a Ww sytuacji wymagajacej
natychmiastowego przekazania ostrzezenia do Gminnych Zespoldéw Zarzadzania
Kryzysowego, powiadamia szefow zespolow lub bezposrednio burmisirza, wojta
wlaéciwego dla gminy na terenie ktérego nastapilo zdarzenie lub kitdérej dotyczy
ostrzezenie,

4) z chwila uruchomienia dyzuru przekazuje peine sprawozdanie dokumentujace
zdarzenie, ostrzezenie, zagrozenie do Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w Jaworze. Dalsze kierowanie informacjami przejmuje Powiatowe
Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Procedura

Po otrzymaniu codziennego komunikatu pogodowego:
1) potwierdza automatycznie fakt odebrania komunikatu o pogodzie,



2) przekazuje jednoczesnie tres¢ komunikatu droga e-mailowa , faxows do:
a) OSP na terenie gminy,
b) soltyséw na terenie gminy,
¢) jednostek organizacyjnych innych stuzb, ktérych komunikat dotyczy,

3) powiadamia PCZK Starostwa Powiatowego Jaworze o przekazaniu komunikatu o
pogodzie adresatom oraz informuje o ewentualnych czynnosciach podjgtych na
podstawie decyzji kierownika. _

4y postepuje zgodnie z wytycznymi otrzymanymi od Kierownika PCZK lub od
przewodniczacego zespolu.

§o.
Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, gminny dyzur , o ktérym mowa w
niniejszym zarzadzeniu, wykonuje zadania przewidziane dla statego dyzuru okreslone w
odrebnym zarzadzeniu.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi Urzedu Gminy Mecinka wlasciwemu w
sprawach zarzadzania kryzysowego.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







