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Wojta Gminy Mecinka
z dnia 19 czerwca 2008 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowg w Urzedzie Gminy w Mecince,

Na podstawie art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. Uz 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z péiniejszymi zmianami) w zwiqzku z art. 10 ust. I ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. Uz 2002 r. Nr 76, pfoz. 694 ze. zmy
zarzqdzam co nastepuje :

: § 1.
W zalgezniku Nr 2 do zarzadzenia Nr 47/2005 Wéjta Gminy Mecinka z dnia 1 grudnia 2005

w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansows w Urzedzie Gminy
w Mecince w dziale VI w § 24 punkt 17 dokonuje si¢ nastepujacych zmian :
1. ppkt 1 otrzymuje brzmienie :

., 1) wszystkie faktury VAT, faktury korygujace, rachunki, noty ksiggowe potwierdzajace
fakt zakupu sktadnikow majatkowych oraz zakupu ustug, winny by¢ skladane w sekretariacie
urzedu. Pracownik sekretariatu na kazdym z tych dokumentéw umieszcza pieczed z datg
wplywu i przekazuje do dekretacji upowaznionym pracownikom urzedu. Faktury gotoéwkowe,
bedace dowodem przy rozliczaniu zaliczek lub jednorazowych zakup6w, nalezy zlozy¢ w
sekretariacie urzedu najpdZniej w nastepnym dniu po dokonaniu zakupu a w przypadku
zakupu w ostatnim dniu tygodnia, w pierwszym pracujacym dniu tygodnia nastepnego.

2. ppkt. 2 otrzymuje brzmienie;
.2) po dokonaniu wstepnej dekretacji przez osobg upowazniona dokumenty o ktérych
mowa w pakt. 1 trafiaja do skarbnika Gminy”.

3. ppkt. 4 otrzymuje brzmienie;
.4) Kasjer otrzymane dokumenty przekazuje na odpowiednie stanowiska pracy celem
dokonania opiséw pod wzglgdem merytorycznym”

4, w ppkt 5 lit. ¢ 1 d otrzymuja brzmienie:

,.¢) na dowdd potwierdzenia prawidlowosdci danych umieszczonych na fakturze pracownik
merytoryczny skiada podpis i wpisuje date dokonania w/w czynnosci,

d) niedotrzymanie terminu okreslonego w pkt 11, ppkt 2 lub terminu patnodci faktury
moze spowodowaé zastosowanie sankcji przewidzianych przepisami kodeksu pracy wobec
pracownika winnego niedotrzymania terminow.”

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie skarbnikowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




