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4 4 I Gitila Zarzgdzenie Nr 52/2007

Wajta Gminy Meeinka
Z dnia 7 grudnia 2007 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33, ust. | ustawy = dnia 8 marea 1990 roku o samorzqdzie eminmm( Dz U
7 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwiqzku z art. 4 ust. 5 1 art.20 ust. I ustawy z dnia 29
wreesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z) zarzgdzam ;

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2007 r. sktadnikow majatkowych w
Urzedzie Gminy Mecinka przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym skiadzie
osobowym :

1. Zygmunt Melner - Przewodniczacy

2. Grazyna Lipinska - czlonek

3. Arleta Gregulska — czlonek
w terminie od 28 grudnia 2007 r. do 15 stycznia 2008 roku.

£
Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1. S$rodki pienigzne
2. nalesnodci | zobowigzania
3. druki Scislego zarachowania
§ 3.

1. inwentaryzacje sktadnikéw wymienionych w § 2 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formic protokotu kontroli
kasy.

2. inwentaryzacje sktadnikoéw majatku wymienionych w § 2 pki 2 nalezy przeprowadzic
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow,

3. inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 3 przeprowadzic przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z Kksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury.

& 4.
Arkusze spisowe pobierze preewodniczgey komisji inwentaryzacyine] u inspektora ds.
ksiegowosci budzetowej i kasy urzedu w terminie do 20 grudnia 2007 roku.

§ 5.
Zobowigzuje komisje do ;
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialme
odpowiedzialnych.
2. przestrzegania ogolnie obowiazujgcych przepisow o inwentarvzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone micnie.

3. dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych.
4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzac)l.
5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy w

terminie 5 dni po zakoriczeniu spisu.



b 6.
Czlonkow komisji czynig odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zoodnie ze stanemn faktycznym.

§ 7.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpey Waijta.

§8

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia ,
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