ZARZ ADZENIE Nr 18/ 2007
Wojta Gminy M ecinka
dnia 23 kwietnia 2007 r.

w sprawie dopuszczenia do azytkowania programu komputerowego Home Banking —
SETIiZ obstugujacy pion finansowo-ksggowy Urzedu Gminy Mecinka.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ,c” ustawgiraa 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi
(Dz. U z 2002 r. Nr 76 poz. 694 zgtejszymi zmianami) postanawiam ddpi¢ do
uzytkowania w Urzdzie Gminy Mcinka program komputerowy Home Banking — SETiZ
wersja 3.3.4.0.

§1.

1. Program komputerowy Home Banking- SETiZ ( SysteekEbnicznej Transmisji i
Zarzadzania) zwanym dalej Systemem HB, to program in&agceny umaliwiajacy
bezpdrednk komunikacg (faczem telefonicznym) porgilzy Urzdem Gminy
Mecinka a Bankiem Spétdzielczym w Jaworze w celu ;

1) sktadania zledeptatniczych przez Uegdd Gminy Mecinka w BS w Jaworze w
walucie polskiej na rachunki bankowe prowadzone&nenie kraju,
2) udogpnianie informacji o stanigodkow na rachunkach bankowych elin
Gminy Ktinka.

2. System HB zostat zainstalowany na komputerze Ni#3+KPC/08 w pomieszczeniu
Nr 20 (I pktro) Urzedu Gminy Mecinka. Pomieszczenie to posiada dodatkowe
zabezpieczenie elektroniczne z alarmem i wlasnydekodostpu oraz okratowane
okna.

3. Zlecenia ptatniczedala realizowane z rachunkéw bankowych o numerach ;

1) 888647 1017 0105 0018 2001 0002,
2) 07 8647 1017 0105 0018 2001 0005,
3) 778647 1017 0105 0018 2001 0006,
4) 04 8647 1017 0105 0018 2001 0059,
5) 36 8647 1017 0105 0018 2001 0065,
6) 09 8647 1017 0105 0018 2001 0066,
7) 528647 1017 0105 0018 2001 0068,
8) 14 8647 1017 0105 0018 2001 0073,
9) 618647 1017 0105 0018 2001 0003,
10)34 8647 1017 0105 0018 2001 0004.

4. Zitozone zlecenie pfatnicze jestawacym pleceniem dla BS Jawor do abenia
kwota okreslona w zleceniu, jednego z rachunkéw wymienionych 8siraz uznania
rachunku wskazanego beneficjenta.

5. Zlecenie ptatnicze musi byakceptowane przez dwie osoby uprawnione, na pedsta
karty wzoréw podpisu zimnej w BS Jawor

6. Zrealizowane zlecenia ptatnicze mua$mc potwierdzone w aigu 2 dni wycagiem z
rachunku, wystawionym przez BS Jawor.

7. Umowa o swiadczenie ustug bankowych w systemie HB Nr 001720@nia 1 lutego
2007 roku oraz instrukcja obstugi znajduje isa stanowisku pracy inspektora ds.
ksiggowasci budzetu i kasy urzdu.

8§ 2.
1. Na administratora Systemu HB w Wdzie Gminy M:cinka wyznaczam Wiktora
Charmuszko — informatyka.



2.

Wyznaczam Eidbietc Szewc — inspektor ds. kgiowasci budzetu i kasy urgdu do
wprowadzania zledeptatniczych do systemu HB, ktGra otrzymuje indywathy
identyfikator oraz hasto dagiu do systemu
Uprawnienia do zatwierdzania wprowadzonych ziq@atniczych wraz z kluczem
elektronicznym w systemie HB otrzymuj
1) od strony merytorycznej;

a) Zbigniew Przychodze— wojt gminy

b) Zygmunt Melner — sekretarz gminy

2) od strony finansowej ;
c) JozefSwigcicki — skarbnik gminy
d) Grazyna Lipinska — inspektor ds. kgjowasci budzetowej i ptac
e) Elzbieta Szewc - inspektor ds. &gowasci budzetu i kasy urzdu.

. Dla waznaosci zlecenia ptatniczego wymagane jest jegzhe zatwierdzenie przez

dwie osoby wymienione w ust. 3, tj. jedna z osdlnwenionych w pkt. 1 plus jedna
z 0sOb wymieniona w pkt. 2

§ 3.

Ustala s¢ nastpujace zasady bezpieargwa dostpu do danych i systemu ich przetwarzania

1.

2.

3.
4.

komunikacja pomidzy systemem ugzlu gminy i systemem banku odbyévsic
metod, Dial-Up.

Pokczenie uwierzytelniane winno bya podstawie identyfikatora systemu, ktorym
jest chg znakow alfanumerycznych oraz hasta.

dostp do programu w ukzlzie musi by zabezpieczony kodem dggti i hastem.
kazdy z wytkownikéw kedzie posiadat indywidualny identyfikator oraz hasto

Do zatwierdzania operacji bankowych wygenerowaiackdtdego uytkownika
elektroniczny cyfrowy klucz prywatny, przechowywama ngdnikach zewntrznych.
Doskp do bazy danych banku uwierzytelniargbie rownie na podstawie
odrgbnego identyfikatora i hasta.

§4.

Wykonanie zargdzenia powierzam skarbnikowi gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania



